Navrh VW 3.2 - Reforma odboru

Doprovodna pfiloha:

Republikové predsednictvo schvaluje Provadéci predpis kancelare strany dle Prilohy €. 5 s G€innosti ode
dne XY, kdy vstoupi v Gi¢innost zména Predpisu o zfizeni komisi a odbor( dle usneseni CF XY/2024.

Priloha ¢. 5 - Provadeéci predpis kancelare strany

Provadéci predpis kancelare strany

§ 1 Zakladni ustanoveni

(1) Dle Pfedpisu o zfizeni komisi a odbori § 3 (7) schvaluje Republikové predsednictvo Ceské piratské strany
tento Provadéci predpis kancelare strany (dale jen ,predpis”), ktery je zavazny pro vSechny ¢leny kancelare.

(2) Predpis stanovi zasady ¢innosti a fizeni kancelafe strany, koly a vzdjemné vztahy oddéleni, organizaéni
strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti ¢leni kancelare.

Kancelar strany

§ 2 Organizacni struktura kancelare
Kancelar tvofi vedouci kancelare, vedouci oddéleni a dalSi ¢lenové kancelare. Kancelar se ¢leni na:

e Interni oddéleni
e Komunikacni oddéleni
e Provozni oddéleni

§ 3 Vedeni a clenové kancelare
(1) V cele kanceldr stoji vedouci kancelére, ktery je pfimo odpovédny republikovému pfedsednictvu za jeji
provoz. Vedouci kancelare zajiStuje jeji celkovy chod ve prospéch strany a fizeni projektl zahrnujici vice
oddéleni nebo odbor.
(2) Vedouci kanceléfe pololetné predstavi zpravu o stavu kanceldfe a oddéleni ¢lendm strany.
(3) V cele oddéleni je vedouci oddéleni, ktery fidi a kontroluje ¢innost ¢len( kancelare zafazenych do oddéleni.

Je odpovédny za plnéni dkolG ve svéfeném pisobnosti a za kvalitu prace podfizenych clend oddéleni
vedoucimu kancelére.
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(4) Vedouci kancelare a vedouci oddéleni tvofi spole¢né vedeni kancelare. Vedouci oddéleni
jsou kromé republikového predsednictva podfizeni také vedoucimu kancelare.

(5) Clenem kancelafe je kazdy zaméstnanec, dlouhodoby dodavatel a dobrovolnik, ktery je povéfen k vykonu
¢innosti vedoucim kancelafe nebo oddéleni. Kazdy ¢len kancelafe ma pouze jednoho nadfizeného vedouciho,
jimz je fizen a jemuz je za svou ¢innost odpovédny.

(6) Clen kancelafe zachovava pfi vykonu funkce zésady transparence, divérnosti prace s citlivymi a
neverejnymi informacemi a striktni neutralitu ve vnitrostranické politice.

(7) Jednotlivd oddéleni jsou povinny poskytovat si navzajem informace a podklady pro vlastni ¢innost,
spolupracovat pfi plnéni spolecnych dkoll a jinak vhodné si vypomahat. Koordinaci ¢innosti oddéleni urcuje
vedouci kancelafe. Spory vzniklé mezi oddélenimi pfi zabezpecovani pracovnich kol rozhoduje vedouci
kancelére.
(8) Vedouci kancelare mize oddéleni vnitrné rozélenit na sekce.

§ 4 Spolecné tikoly

Oddéleni kancelare spole¢né zabezpedu;ji tyto tkoly:

e a) plnéni strategie strany, méfeni vysledk(, pInéni kol uloZenych republikovym pfedsednictvem a
koordinaci ¢innosti zahrnujici dalsi odbory,

e b) poskytovani informaci, dat a podkladi potfebnych pro rozhodovaci Einnost nebo jednani
republikového predsednictva a pfimérené i dalSich organ( strany,

e ¢) poskytovani informaci ¢lenim a registrovanym pfiznivcim strany v souladu s Organizaénim fadem,

e d) vyfizovani stiznosti, oznameni a podnéti v rozsahu své plisobnosti,

e ¢) skoleni a jinou edukacni ¢innost ve vztahu ke svéfenym kompetencim,

o f) poskytuje plnou souéinnost pfi vykonu funkce komisi strany,

e ) vedeni a rozvoj dodavatell strany na krajské trovni.

§ 5 Oznacovani a podepisovani pisemnosti

(1) Pisemnosti vyhotovené kanceléfi strany se oznaduji uvedenim slov ,Ceské piratskd strana“ s uvedenim
oddéleni, ktery pisemnost vyhotovil.

(2) Pisemnosti vyhotovené v rdmci plsobnosti kanceldfe podepisuje vedouci kanceldre. K podepisovani
vymezenych pisemnosti m{iZe povéfit vedouciho pfislusného oddéleni.

§ 6 Hospodareni kancelare
(1) Kanceldr pfi svém ¢innosti pracuje dle Rozpoctovych pravidel a Pravidel hospodareni.
(2) Kancelafi hospodafi s veskerymi prostredky centrély v rozsahu svérenych kompetenci.

(3) Hospodaficim tymem kanceldre je vedeni kancelafe. Hospodaiem kancelafe je vedouci kancelare, ktery
mUZe povéfit hospodarenim dalsi ¢leny kancelare.

§ 7 Prava a povinnosti vedoucich oddéleni vii¢i zaméstnanciim kancelare

(1) Préva a povinnosti ¢len(i kanceldre vyplyvaji pfedev§im z uzaviené smlouvy, pfipadné zékoniku préce,
tohoto provadéciho pfedpisu a organizacniho fadu strany.
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(2) Vedouci oddélent:

e a) stanovuje v rozsahu plsobnosti oddéleni konkrétni tkoly a opatfeni k jejich spinéni, rozsah prayv,
povinnosti a odpovédnosti podfizenych €lenl v pisemnych pracovnich néplnich,

e b) zajistuje spolupraci s ostatnimi oddélenimi, hospodarnost pfi vynakladani financnich prostredki a
pfi nakladani s materidlné technickymi prostredky, poskytnuti informaci a ddaji vedenych oddélenim,

e c) uréuje dobu ¢erpani dovolené a poskytuje pracovni volno zaméstnanclim zafazenym v oddéleni,

e d) odpovidd za organizaci prace a cinnost oddéleni ve svéfenych kompetenci oddéleni, plnéni
zadanych Ukold vedoucim kanceldfe nebo republikovym pfedsednictvem, spolupraci s ostatnimi
oddélenimi, za zvySovani kvalifikace a odborné Grovné ¢lend oddéleni, za dodrzovani pravnich
predpist pfi ¢innosti kancelafe a za dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a
pozarni ochrané na jim fizeném oddéleni,

e ¢)jeopravnén vyjadiovat se k zalezitostem, které se dotykaji plisobnosti oddéleni, navrhovat v mezich
platnych predpist platy zaméstnancd, jejich zmény a vys$i odmén,

e f) odpovidd za fadné predani veskerych podkladl a sou¢innost pfi ukonéeni zaméstnaneckého
pomeru.

§ 8 Prava a povinnosti vedoucich oddéleni vii¢i dodavateliim a dobrovolnikiim kancelare

(1) Prava a povinnosti ¢lenl kancelafe vyplyvaji pfedevs§im z uzaviené smlouvy, pfipadné obcanského
zakoniku, tohoto provadéciho pfedpisu a organizacniho fadu strany.

(2) Vedouci oddélent:

e a) stanovuje v rozsahu plsobnosti oddéleni konkrétni ikoly a opatfeni k jejich spinéni, rozsah prayv,
povinnosti a odpovédnosti podfizenych ¢lend,

e b) zajistuje spolupraci s ostatnimi oddélenimi, hospodarnost pfi vynakladani financnich prostredki a
pfi nakladani s materialné technickymi prostredky, poskytnuti informaci a Gidajd vedenych oddélenim,

e ) odpovidd za organizaci prace a Cinnost oddéleni ve svéfenych kompetenci oddéleni, pInéni
zadanych Ukold vedoucim kanceldfe nebo republikovym predsednictvem, spolupraci s ostatnimi
oddélenimi, za dodrZovani pravnich predpist pfi ¢innosti kancelére,

e ¢) je opravnén vyjadfovat se k zélezitostem, které se dotykaji plisobnosti oddéleni, navrhovat vysi
odmén dodavateli a jejich zmény,

o f)odpovida za radné predani veskerych podkladii a soucinnost pfi ukonéeni smlouvy nebo spolupréce.

Obsah ¢innosti jednotlivych oddeleni

§ 9 Interni oddéleni

Interni oddéleni pecuje o ¢leny a registrované pfiznivce strany, pomaha jim pfi jejich politické praci a zvySuje
jejich dovednosti. Jeho kompetence jsou:

e a) organizace Skoleni zastupiteld, politikd a jinych ¢lenl a pfiznivel strany a sprava dloZisté
vzdélavacich materialG a prezentaci,

e b) vnitfni komunikace s ¢leny a pfiznivci - rozesilani informaci, fungovani tym(, pfendseni zkusenosti
na vys§i Uroven, retence, zpétnd vazba,

e c) sprava schopnosti dobrovolnik(i v seznamu osob a zapojovéni dobrovolnikd podle jejich zajmi a
schopnosti véetné vedeni nabidky volnych mist,

e d) koordinace pfijimaciho procesu na celostatni Grovni a zapojeni novacki do ¢innosti strany,
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e ¢)asistence a pomoc s organizaci prace celostatnim organim a tymdm strany,
o f) organizace setkdvani, podpora celostranickych iniciativ a pomoc s pofadanim, dals$i produkce akci
a zasedani celostatniho féra.

§ 10 Komunikacni oddéleni

Komunika¢ni oddéleni dba o vnéjsi obraz strany, pomaha komunikovat s volii, s vefejnosti, se sdélovacimi
prostfedky a dalSimi médii. Jeho kompetence jsou:

e a) graficky manudl, komunikacni strategie a znacka strany v souladu se symboly strany,

e b) zvukova a graficka strdnka webové prezentace a propagacnich material( strany na celostétni
trovni,

e ) tiskové zprdvy, stanoviska, videa, medidlni kampané a jind vefejnd prezentace tykajici se
celostatnich témat, vcetné jejich distribuce a spravy celostatniho webu a sociélnich siti strany,

e d) sprdva obsahu a pfistupu k celostatnimu dloZisti grafickych a jinych kreativnich materiald,

e ¢)jednani se sdélovacimi prostredky, medialnimi agenturami a dalsimi osobami, které odborné plisobi
pfi medialni komunikaci, véetné spravy jejich kontakt(,

o f) sledovani vystupl strany ve sdélovacich prostfedcich a vystupi tykajici se jejich politickych cili
(monitoring),

e @) medializace vysledki ostatnich tym{ v souladu s komunikaéni strategii.

§ 11 Provozni oddéleni

Provozni oddéleni zajistuje administrativni, financni, persondlni, pravni a technické povinnosti i nalezitosti,
které jsou nutné pro vnitfni chod strany. Jeho kompetence jsou:

e a) vedeni vefejného seznamu oblastnich sdruzeni, funkci a tymi,

e b) vedeni seznamu élend, registrovanych pfiznivci a dalSich osob a uzivatell systémi strany a dohled
nad divérnosti informaci (§ 27) véetné ochrany osobnich Gdaji ve strané a jejich poskytovéni
opravnénym osobam,

e ) sprava datové schranky a vedeni Gredni korespondence,

e d) vydavani osvédceni navenek (§ 31 OR) a poskytovéni informaci (dokumentd) na celostatni trovni,

e ) sprava shirky vzorl a Sablon pravnich dokumentd, tiskopis Clenské pfihldsky a formulaf
registrovaného pfiznivce,

o f) sprava shirky predpisi a programovych dokumentd,

e ) sprava registru smluyv, spisové sluzby, online a fyzicka sprava clenskych prihlaSek a pInéni
archivacnich povinnosti podle zakona o archivnictvi,

e h) administrativni pfiprava voleb na celostatni Grovni, obsazovani okrskovych volebnich komisi,

e i) registrace rozpoctd a dalsi dkoly podle rozpoétovych pravidel,

e ) dohled na pInéni rozpoctu, financni planovani a reporting, spravu majetku, prehled a Gctovani
sdilenych sluZeb (§ 9a pravidel hospodafeni) a dodrZovani pravidel hospodareni,

e k) Ucetnictvi strany vcetné uzavérky, auditu a vyrocni zpravy o hospodareni a jiné zakonné povinnosti
strany ve finanénich zélezitostech véetné jedndni s pfislusnymi statnimi orgény,

e |) evidence a odménovani dlouhodobych zaméstnanc(, placenych funkciondfli a dodavatell a
souvisejici administrativa, které poskytuje jako povinné sdilenou sluzbu v ramci celé strany,

e m) vedeni seznamu penéznich a platebnich Gctd a jejich vefejné vydctovani, sprava Géth strany v
bance a dal$ich finanénich G¢td, zadavani platebnich prikaz( a provoz pokladen,
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e n) zpracovani zavérecné zpravy o financovani kampani a jeji predani pfisluSnym
Gradiim, komunikace s Ufadem pro dohled nad hospodafenim politickjch stran a politickych hnuti
(UDHSPH), zvefejfiovani povinnych finanénich informaci na webu,

e 0) pravidelné zasilani Zadosti o vyplaceni statniho pfispévku na MF CR, vyplaceni podilli na statnich
pfispévcich koaliénim partnerim,

e p) obsluha portélu pro dary a platebni brany, parovani dar(, evidence darovacich smluv a vystavovani
potvrzeni o poskytnuti daru a vraceni neidentifikovanych dard,

e () sprava a parovani ¢lenskych pfispévki, vedeni seznamu dluznikd,

e 1) zajisténi souladu uzavirani a ukonCovani smluv se zaméstnanci a dal§imi spolupracovniky se
zakonem a vnitfnimi pfedpisy,

e ) Skoleni, vedeni evidence a vykaznictvi vyplyvajici z povinnosti zaméstnavatele,

e 1) povinné nalezitosti vybérovych fizeni na mista zaméstnanct a dal$ich smluvnich spolupracovniki,

e u) zajisténi odborného pravniho zastoupeni strany v soudnich a podobnych sporech,

e v) vedeni seznamu, sprava a provoz informacnich systém vlastnénych stranou,

e W) sprava a provoz stranickych server(,

e x) centralni ndkup domén a vedeni seznamu a sprava domén vlastnénych stranou,

e y) sprdava sidla strany.

§ 12 Prilohy provadéciho predpisu
Prilohou provadéciho predpisu je struktura kancelare strany.

§ 13 Ustanoveni spolecna a zavérecna
(1) Provadéci predpis kanceldre strany a jeho zmény schvaluje republikové predsednictvo.

(2) Prilohy predpisu schvaluje vedouci kanceldfe a oznamuje je republikovému pfedsednictvu do tfi dnd ode
dne provedeni.

(3) Provadéci predpis nabyva Gcinnosti dnem schvaleni.

Schvaleno republikovym pfedsednictvem Ceské piratské strany dne X. Y. 2024

Pfedseda strany
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