| Piloha 1:

Vniti'ni smérnice ¢.

ZASADY A POSTUPY PRI ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK
CAST PRVNI

Clanek L.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje primarné zasady a postupy pii zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zdkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakdzkach, v platném znéni (,,zakon o
veiejnych zakazkach). Na nadlimitni a podlimitni zakazky a soutéZ o navrh se vztahuje
pouze v rozsahu dle ¢1. XI.

2. Zasady obecné platné pro vSechny vetejné zakdzky a zdsady a postupy pii zadavani vetejnych
zakazek nadlimitnich a podlimitnich a soutéz o navrh jsou upraveny zakonem o vetejnych
zakazkach.

30 je vetejnym zadavatelem (,,obec™ nebo ,,zadavatel”) vetejnych zakazek ve smyslu

zakona o vetejnych zakazkach.

4. Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

5. Vetejné zakazky se podle predmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné zakazky na
sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace (,,druhy veiejnych zakazek®).

6. Vetejné zakazky se podle vysSe jejich pfedpokladané hodnoty de€li na nadlimitni vetejné
zakazky, podlimitni vetfejné zakazky a vetejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejnad zakazka, jejiz predpokladana hodnota
odpovida nejméné finan¢nimu limitu uvedenému nize.

Podlimitni vetfejnou zakazkou se rozumi vetejnd zakdzka, jejiz pfedpokladand hodnota Cini
v pripad¢ vetfejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na sluzby nejméné 1.000.000,- K¢&
bez dan¢ z pfidané hodnoty nebo v pfipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace nejméné
3.000.000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty, a nedosahne finan¢niho limitu uvedeného nize.

Finan¢ni limit (uveden bez dané z pfidané hodnoty) je stanoveny nafizenim vlady ¢. 77/2008
Sb., v platném znéni a Cini v piipad¢ vefejnych zakazek:

a)  nadodavky - 4.997.000,- K¢
b) nasluzby - 4.997.000,- K¢
¢)  nastavebni prace - 125.451.000,- K¢

Za verejnou zakazku malého rozsahu (,,zakazka®) se povazuje vefejnd zakazka, jejiz
predpokladanad hodnota nedosdhne v ptipadé dodavek a sluzeb 1.000.000,- K¢ a v piipadé
stavebnich praci 3.000.000,- K¢.

Veskeré uvedené Castky predpokladanych hodnot vetejnych zakazek je tfeba povazovat za
hodnoty bez dané z pridané hodnoty.
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Piedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem pifedpokladana vyse penézitého
zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakdzky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely
postupu v zadavacim fizeni pied jeho zahajenim. Pti stanoveni piedpokladané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez dané z piidané hodnoty. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty zakazky se
postupuje pfiméten¢ podle pravidel, kterd jsou upravena v ustanovenich § 13 az § 16 zadkona
o vetejnych zakazkach.

Je-li zakazka rozdélena na ¢asti, je pro stanoveni predpokladané hodnoty rozhodujici soucet
predpokladanych hodnot vsech casti zakazky.

Dodavatelem se rozumi fyzickd nebo pravnicka osoba, kterd dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace.

Uchazecem se rozumi dodavatel, ktery (i) pokud jesté¢ neuplynula lhiita pro podani nabidek,
podal nabidku v zadavacim fizeni nebo (ii) pokud jiz uplynula lhita pro podani nabidek, byl
vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zéklad¢ zverejnéni oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizeni dorucena zadavaci dokumentace.

Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy
s vybranym uchaze¢em, uskute¢néné v zadavacim fizeni.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentl, Udaji, pozadavkd a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Zadavaci dokumentace miiZze obsahovat podrobnou specifikaci udajii uvedenych
v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

Zadavaci lhitou je lhata, po kterou jsou uchaze¢i svymi nabidkami vazani. Zadavaci lhttu
stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a pfedmét zakéazky. Zadavaci
lhiita za¢ina bézZet okamzikem skonceni lhiity pro podani nabidek a konc¢i dnem doruceni
oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci lhtita se prodluzuje uchazecim,
s nimiz mize zadavatel uzavtit smlouvu (tj. s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy nebo treti
v potadi) az do doby uzavieni smlouvy nebo do zruSeni zadavaciho fizeni. Uchaze¢i druhému
¢i tietimu v poradi, se kterym ma byt uzaviena smlouva (protoze uchaze¢, ktery se umistil jako
lep$i v pofadi, smlouvu na zakdzku neuzaviel) bude v zadavacich podminkéch stanovena
povinnost poskytnout zadavateli soucinnost potifebnou k uzavieni smlouvy na zakazku,
maximalné v délce 15 dnl ode dne doruéeni vyzvy k uzavieni smlouvy.

Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni
o zahajeni zadavaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni ptedmétu zakazky.
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Zadavaci fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pti zadavani zakazky.

Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitfni smérnice, jehoz ucelem je zadani
vefejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho
fizeni.

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn vSech dokumentt v listinné ¢i elektronické podobe,
jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popiipad€ po jeho ukonceni, vyzaduje tato vnitini
smérnice, véetné Uplného znéni originalti nabidek vSech uchazec¢l a uzavienych smluv, véetné
vSech jejich dodatk.

Jistota je financéni hotovost nebo bankovni zaruka, které muze zadavatel za podminek
stanovenych v této vnitini smérnici pozadovat od uchazect k zajisténi plnéni jejich povinnosti
vyplyvajicich z Gcasti v zadavacim fizeni.

ZakazKy systému krizového Fizeni jsou pro ucely této vnitini smérnice vefejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné¢ naléhavém piipadée, ktery zadavatel svym
jednanim nezptisobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych divodl neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto vnitini smérnici; za splnéni téchto podminek se mize
jednat napt. o zakazky na predejiti/odstranéni/zmirnéni Skod zpiisobenych napf. povodnémi,
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mimotadnymi udéalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity,
nebezpeci vzniku pozart v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi atd.

Vedenim obce se pro ucely této vnitfni smérnice rozumi starosta obce a mistostarosta
(mistostarostové), ktery(ii) je(jsou) vécné prislusn(y)i podle sveérené(ych) gesci (tj. v souladu
s vnitinimi predpisy obce), popi. povéreny Cclen zastupitelstva obce. Rada obce mize
rozhodnout o pfesunu nékterych kompetenci vedeni obce na prislusného vedouciho odboru.

Vedoucim odboru se pro ucely této vnitini smérnice rozumi tajemnik obecniho Ufadu, vedouci
odboru obce ufadu, popt. vedouci oddéleni ¢i zaméstnanec obce zafazeny do obecniho ufadu,
pokud mu v mezich pisobnosti byly organizacnim nebo kompetenénim ptedpisem vyslovné
svéfeny pravomoci pii zadavani zakazek a vrchni straznik obecni policie. Ve vztahu ke
konkrétni zakazce se za vedouciho odboru povazuje ten vedouci odboru, ktery pfipravuje a
realizuje zadéavaci fizeni.

Touto vnitini smérnici jsou kromé obce vazany také (i) piispévkové organizace, u nichz funkci
ziizovatele vykonava obec a (ii) jiné pravnické osoby, pokud jsou financovany pievazné
méstem nebo jsou jim ovladdny nebo obec jmenuje ¢i voli vice nez polovinu ¢lenti v jejich
statutarnim, spravnim, dozoré¢im ¢i kontrolnim organu (spolecné ,,organizace obce®). Tato
vnitini smérnice se na organizace obce uplatni v plném rozsahu s nasledujicimi vyjimkami:

(a) ptisobnost ,,vedouciho odboru v organizaci obce vykonava ptislusny vedouci pracovnik,
(b) ptisobnost “vedeni obce” nebo ,,starosty obce* v organizaci obce vykonava v piipade
prispévkové organizace jeji vedouci a v pripad¢ jiné pravnické osoby jeji feditel, a

(c) puisobnost ,,rady obce* vykonava v pripad¢ prispévkové organizace feditel a v piipad¢ jiné
pravnické osoby jeji statutarni organ,

nestanovi-li rada obce nebo vedouci ptispévkové organizace ¢i statutarni organ jiné pravnické
osoby, vzdy se souhlasem rady obce, jinak.

Organizace obce uvedené pod body (i) a (ii) vySe se touto smérnici fidi od okamziku, kdy tato
smérnice bude piijata, a to v ptipad¢ piispévkové organizace formou zmény ziizovaci listiny
zastupitelstvem a v pfipadé obchodni spole¢nosti formou usneseni valné hromady této
spolecnosti (nebo jediného spolecnika pfi vykonu pisobnosti valné hromady) nebo jejiho
statutarniho orgéanu.

V obci, ve které neni zfizena rada, plni jeji funkci dle této vnitini smérnice zastupitelstvo.

Clanek IL.
Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo organy vykondvajici dle ustanoveni této vnitini smérnice ukony
zadavatele jsou pfi zadavani zakazek povinny dodrzovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace.

CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

Clanek I11.
Uvodni ustanoveni

Postup dle smérnice. Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle
zakona o vefejnych zakazkach, je vSak povinen postupovat dle této vnitfni smérnice a pii svém
postupu pti jejich zadavani dodrzovat zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.




Zakaz déleni zakazek. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto vnitini
smérnici v ¢l. 111 odst. 3.

Kategorie zakéazek dle pfedpoklddané hodnoty. Vefejné zakazky malého rozsahu se podle vyse
jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie zakazek malého rozsahu:

I. kategorie - do 30.000,- K¢,

I1. kategorie - od 30.000,- K¢ do 200.000,- K¢
(500.000,- K¢ v ptipadé€ zakéazek na stavebni prace),

I11. kategorie - od 200.000,- K¢ do
1 miliont K¢ (od 500.000,- K¢ do
3 milionti K¢ v piipadé zakazek na stavebni prace).

Dobrovolny postup dle zdkona o vetejnych zakézkach. Zah4ji-li zadavatel zadavani vetejné
zakézky malého rozsahu postupem platnym pro zaddvani podlimitni vefejné zakézky dle

zakona o vefejnych zakazkach, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni
vetejné zakazky dle zakona o vefejnych zakazkach s vyjimkou uvedenou v ¢lanku XI. této
vnitini smérnice.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie

(do 30.000,- K¢&)

Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakézky a zadani zakazky rozhoduje pfislusny vedouci odboru.

Piimé zadani. Vedouci odboru mize rozhodovat o pfimém zadani zakazky pouze za cenu v
misté obvyklou, pfi tom je povinen vychazet z informaci na trhu a ze zkusSenosti odboru.

Vybérové tizeni. Vedouci odboru miize a, pokud nejsou splnény podminky pro piimé zadani
dle ¢l. IV odst. 2, musi provést na zakazku vybérové fizeni. Vedouci odboru pii tom zajisti
vedeni piehledné evidence a archivace minimalné 3 pisemnych cenovych nabidek k zakazce,
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predkladano ke schvaleni radé obce.

Odpovédnost za spravnost. Vedouci odboru odpovida za soulad zadani s pravnimi piedpisy,
vnitinimi predpisy, usnesenimi rady obce a s pisemnymi pokyny vedeni obce.

Dal$i uchazeci v potfadi. Pokud v pfipadé¢ konani vybérového fizeni uchazec, ktery predlozil
nejlepsi nabidku, ve 1htit€¢ 7 dnil od obdrzeni objednavky tuto neakceptuje, postupuje vedouci
odboru pfiméten¢ podle ustanoveni ¢l. V. odst. 11 pism. d).

Smlouva. Smlouva na zakazku musi byt uzaviena v pisemné formé¢. Vedouci odboru
podepisuje pfislusSnou smlouvu a odpovida za jeji vécnou spravnost. Za smlouvu se povazuje
i dodavatelem pisemn¢ akceptovana pisemna objednavka.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky cini jménem zadavatele
vedouci odboru.

Clinek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu II. kategorie

(od 30.000,- K¢ do 200 tisic K¢ (500.000,- K¢ v pripadé zakazek na stavebni prace))

Piiprava zakazky. Navrh rozsahu zakazky, zadavaci dokumentaci, zadavaci tizeni a zadani
zakéazky ptipravuje vedouci odboru po projednani s vedenim obce.
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Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho fizeni. O zahajeni zadavaciho fizeni (v€etn¢ stanoveni jejiho
rozsahu) rozhoduje vedeni obce podle svétenych gesci.

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

a)

b)

Povinné tdaje. Oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni musi byt shodné pro vSechny
dodavatele a musi obsahovat:

(1) identifikacni udaje zadavatele;
(i) informaci o druhu a pfedmétu zakazky;

(iii) zadévaci dokumentaci nebo podminky pfistupu ¢&i poskytnuti zadavaci
dokumentace; vsouladu s ¢l. V. odst. 11 pism. a) bude soucasti zadavaci
dokumentace navrh smlouvy na zakazku nebo bude v oznadmeni o zahajeni
zadavaciho fizeni uveden pozadavek na piedlozeni navrhu smlouvy uchazecem jako
soucasti jeho nabidky;

(iv) lhiitu a misto pro podani nabidek;
(v) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace;

(vi) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
(tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zplisobu hodnoceni — viz Piiloha €. 1);

(vii) zadavaci lhiitu — stanovi se délka lhtity nebo jeji konec datem,;
(viii) Ciselné oznaCeni zakazky v registru obce;

(ix) informaci o tom, Ze se jedna o zakazku malého rozsahu a Ze se nejedna o zadavaci
fizeni dle zakona o vetejnych zakazkach;

(x) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana (véetné uvedeni, zda se
v ptipad¢ piedlozeni dokladii prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce pozaduje
prosty nebo Ufedné ovéieny pieklad do ceského jazyka);

(xi) informace o tom, jakym zpisobem bude zadavatel komunikovat s ucastniky a
pozadavek na uvedeni kontaktnich udaj v nabidce;

(xii) upozornéni, ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku a podava-li
samostatnou nabidku, nemiize soucasn¢ (i) byt subdodavatelem, jehoz
prostiednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabidku, prokazuje splnéni
kvalifikace ani (ii) podat spole¢nou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i);

(xiii) pravo zadavatele kdykoliv zru$it zadavani zakazky a pravo
neptijmout zadnou nabidku;

(xiv)pozadavek na prohlaSeni uchazeée, Ze souhlasi se zvefejnénim posouzeni splnéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy s uchazeCem a vSech jejich
dodatkti a dalSich informaci, které maji byt dle této vnitini smérnice zvefejnény
(vCetné téch dle Cl. V. odst.. 10 pism. b) a odst. 11 pism. g)).

Dobrovolné udaje. V oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni je ddle mozné uvést napf-.:

(1) dalsi struény popis zakazky;

(ii)) datum vyhodnoceni nabidek;



d)

(iii) popis pribéhu fizeni (zplsob doruceni a oznaceni nabidek, vyhodnoceni nabidek);

(iv) kontaktni osobu zadavatele (jméno a pifijmeni, zafazeni, telefonické a emailové
spojeni);

(v) pozadavek na prokazani pfislusSného opravnéni k podnikéni formou cestného
prohlaseni (vypis z obchodniho ¢i zivnostenského rejstiiku si zajisti vedouci odboru,
neni-li soucasti pozadavkl na prokazani splnéni kvalifikace);

(vi) moznost variantniho feseni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavatel nevylouci
(v€. pozadavki na varianty nabidek);

(vii) pokud v souladu s ¢l. V. odst. 11 pism. a) navrh smlouvy na zakdzku piedklada
uchaze¢, minimalni pozadavky na obsah pfislusné smlouvy (véetné doby a mista
plnéni zakézky, platebnich podminek, vySe smluvnich pokut za poruseni povinnosti
dodavatele, atd.);

(viii) pozadavek na uvedeni adresy pro dorucovani zahrani¢niho dodavatele v Ceské
republice.

Zadavaci podminky. Vedouci odboru miize v ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni
stanovit dal$i zadavaci podminky, které vSak musi byt vzdy shodné pro vSechny
dodavatele. VSechny zadavaci podminky musi byt vzhledem k pfedmétu,
predpokladanému rozsahu a predpokladané hodnoté zakazky opodstatnéné a primefené;
mize jit zejména o (i) predlozeni zavazného seznamu subdodavatelll, kteti se mohou
nebo maji podilet na realizaci vefejné zakazky, nebo (ii) vymezeni piipustné miry plnéni
dodané prostfednictvim subdodavatelti.

Vvyzva dodavatelim.

(i) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky dodavatele v poétu odpovidajicimu
velikosti a druhu zakéazky, nejméné vSak 4 tak, Ze jim doruc¢i oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni. O vyjimce z po¢tu vyzvanych dodavatelt muize rozhodnout
starosta obce, a to pouze v odivodnénych piipadech (napi. v pfipade, kdy bez
vynaloZeni nepfimétenych nakladii a casové prodlevy nelze 4 vhodné dodavatele
identifikovat). Odeslani ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni musi vedouci
odboru prokazat — dodejkou, podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s
vytiskem odeslaného emailu, pfedavacim protokolem apod.

(1) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma
informace, ze jsou schopni pozadované plnéni fadn¢ a v¢as dodat (ptfipadné nema
odiivodnéné pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). Vedouci odboru nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh dodavatelii, neni-li to odivodnéno predmétem
plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

Zvetejnéni.  Oznameni o =zahajeni zaddvaciho fizeni musi byt zvefejnéno na
internetovych strankach zadavatele ode dne jeho odeslani prvnimu dodavateli dle ¢l. V.
odst. 3 pism. d) az do uplynuti lhiity pro podani nabidek. Dodavatelé, ktetfi podaji
nabidku na zaklad¢ tohoto zvefejnéni, budou mit stejné postaveni jako dodavatelé, které
zadavatel vyzval k podani nabidky dle ¢l. V. odst. 3, pism. d), a to od okamziku
zvetejnéni oznameni o zah4jeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach zadavatele.

Doruceni zadavaci dokumentace. Neni-li zadavaci dokumentace soucasti oznameni o zahéjeni
zadavaciho fizeni, bude dodavatelim na jejich Zadost dle zadévacich podminek zaslana
pisemné, elektronicky nebo predana osobné proti podpisu. Za spravnost a uplnost zadavaci
dokumentace odpovida vedouci odboru.



Lhtita pro podani nabidek. Lhiita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 21
dntt od zvefejnéni ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach
zadavatele. Rada obce miize rozhodnout o zkraceni lhity na 14 dnt, a to pouze z ptiméfenych
divodt a za podminky, Ze zkraceni lhiity nepfiméfené neomezi soutéz. V rozhodnuti musi rada
obce uvést divody, pro které ke zkraceni lhtity pfistoupila. Rozhodnuti o zkraceni lhiity spolu
s odivodnénim zadavatel zvefejni na internetovych strankach zadavatele nejpozdéji
s oznamenim o zahdjeni zadavaciho fizeni. Datum zvefejnéni musi byt uvedeno v oznameni o
zahéjeni zadavaciho fizeni a na internetovych strankach zadavatele.

Poskytovani dodate¢nych informaci v prubéhu lhity pro podani nabidek.

a) Povinné informace. Vedouci odboru zajisti informovanost vSech dodavatelt, ktefi byli
vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla na zéklad¢ zverejnéni oznameni o zahéjeni
zadavaciho fizeni dorucena zadavaci dokumentace, o:

(1) vSech zménach zadavacich podminek nebo zadavaciho fizeni nebo informaci, jez
jsou obsahem oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, a to bezodkladné po jejich
pfijeti minimaln€ zvefejnim téchto zmén na internetovych strankach zadavatele,
prip. jejich uvefejnénim také dal§im zplsobem, jakym bylo uvefejnéno plvodni
oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni s tim, Ze takové zmény mohou byt ucinény a
zvetejnény nejpozdeji do 5-ti pracovnich dnt pted uplynutim lhity pro podani
nabidek, a

(i) vSech relevantnich otazkach dodavatelii a odpoveédi zadavatele tykajici se zakazky a
jejiho zadavani, a to pribézné a nejpozdéji 3 pracovni dny pied uplynutim lhiity pro
podani nabidek (po této lhité jiz zadavatel nebude zodpovidat dotazy dodavateld).
Otazky a odpovédi budou také pouze zvefejnény na internetové strance zadavatele.

b)  Dalsi informace. Zadavatel mize pted uplynutim lhiity pro podani nabidek poskytnout
dodavateliim i jiné dodate¢né informace k zadavacim podminkdm a zadavacimu fizeni, a
to 1 bez predchozi Zadosti za podminky, Ze je poskytne vSem uchazec¢tim bez jakéhokoliv
zvyhodnéni jejich zvefejnénim na internetovych strankdch zadavatele, pfip. jejich
uvefejnénim také dal§im zplisobem, jakym bylo uvetfejnéno plivodni ozndmeni o zahajeni
zadavaciho fizeni.

Komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek. Vedouci odboru jmenuje
komisi pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek (komise), kterd musi mit nejméne
tfi Cleny (vzdy lichy pocet): jejim ¢lenem musi byt vedouci odboru a, je-1i to mozné, také osoba
se znalostmi v oboru dle pfedmétu zakazky. Vedouci odboru fidi jednani komise.

Otevrieni, posouzeni a hodnoceni nabidek.

a) Odpovédnost vedouciho odboru. Vedouci odboru zajisti po uplynuti lhity pro podani
nabidek otevieni obalek komisi, posouzeni dorucenych nabidek z hlediska splnéni
kvalifikacnich kritérii, jejich Uplnosti a splnéni zadavacich podminek a hodnoceni
nabidek a potizeni pisemného zapisu.

b) Otevirani obdlek s nabidkami. Otevirdni obalek se mohou zucastnit uchazeci, kteii
podali nabidku ve lhGté pro podani nabidek. Termin otevirani obalek bude vSem
uchaze¢im oznamen dostate¢né predem, pokud nebyl uveden v oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizeni. Pfi otevieni kazdé¢ obalky s nabidkou budou vSem piitomnym
uchaze¢im komisi sdéleny hodnotici kritéria a identifikatni udaje uchazeCe. Tyto
informace budou uvedeny v zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek.

c) Obsah zapisu. V zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek bude
uvedeno:

(1) seznam zadavatelem oslovenych uchazedt a jejich identifikacni Gdaje;



d)

(i1) seznam uchaze¢l, kteti podali nabidku ve lhité pro podani nabidek, v pofadi dle
doby doruceni a s jejim uvedenim a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH;

(i) posouzeni splnéni kvalifikacnich kritérii (s uvedenim zplsobu, jakym byla
jednotlivda kvalifikaéni kritéria splnéna u kazdého uchazece a kazdého
kvalifika¢niho kritéria zvIast);

(iv) posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni
vCetné jejich Uplnosti (napf. zda uchazeC¢ nebo nabidka nespliuje zadavaci
podminky ¢i neobsahuje pozadované nalezitosti nebo zda dodavatel podal pouze
jednu nabidku) ve smyslu ¢l. VII. odst. 4;

(v) seznam vyfazenych nabidek se zdiivodnénim jejich vyfazeni;

(vi) hodnoceni dle kritérii a dalsi skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni nabidek; v zapise
bude uvedeno stru¢né hodnoceni kazdého Clena komise v souladu s metodikou
hodnoceni v Piiloze ¢. 1; v pfipadé subjektivnich hodnoticich kritérii musi zapis
obsahovat slovni hodnoceni nabidek kazdého ¢lena komise ve vztahu ke kazdému
hodnoticimu kritérii;

(vii) vysledek hodnoceni véetné doporuceni komise radé obce pro vybér nejvhodnéjsi
nabidky a stru¢ny popis hodnoceni (uchaze¢ s nejvyhodnéjsi nabidkou bude
oznacen Cislem 1); pokud z vysledkt individualnich hodnoceni jednotlivych ¢lend
komise nevzejde jednozna¢né doporuceni nejvhodnéjsi nabidky, prob&hne mezi
Cleny komise diskuse a pripadn€¢ hlasovani za ucelem nalezeni vétSinového
stanoviska komise. Zastava-li ¢len hodnotici komise ndzor odchylny od nézoru
vétSiny, uvede se v protokolu o jednani také tento odlisny nazor s odivodnénim.

(viii) jména, podpisy ¢lenti komise a datum vyhotoveni zapisu.

Vytazeni nabidky. Pokud nabidka nespliiuje vSechny pozadavky stanovené v oznameni
o zahajeni zadavaciho fizeni ¢i v zadavaci dokumentaci, jednd se o nabidku netplnou.
Jestlize je nabidka shledana jako nelplnd nebo uchaze¢ nesplnil kvalifikacni kritéria
nebo nabidka byla podana v rozporu s ustanovenim ¢l. VIIL. odst. 4, musi byt nabidka
vyfazena z dal§iho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O vyfazeni
nabidky vcetné odlivodnéni vyrozumi vedouci odboru pisemné uchazece, ktery nabidku
podal.

Informace radé obce.

(1) Pisemny zapis komise v piehledné zpracované formé (vCetné hodnotici tabulky)
predlozi vedouci odboru na nejblizs§i jednani rady obce, pokud vedeni obce
nestanovi jinak.

(i) V piipadé piedloZeni nabidek radé obce bude v materialech pro jednani rady obce
uveden odkaz na dalsi listiny souvisejici se zakazkou s tim, Ze k nahlédnuti jsou k
dispozici na odboru, ktery realizuje zadavaci fizeni.

9. Vybér nejvhodnéjsi nabidky. Na zakladé ptredlozeného zapisu komise rozhodne rada obce o:

a)

vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Rada obce se od doporuceni komise mtize odchylit jen
z objektivnich dtvodd, vzdy vSak musi rozhodnout v souladu se zadavacimi
podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich vahou. Diivody odchyleni se od
doporuceni komise rada uvede v pisemném vyhotoveni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky; nebo



b)

neprijeti zddné nabidky a zruSeni zadavani zakazky. V pisemném vyhotoveni tohoto
rozhodnuti musi byt uvedeno odivodnéni.

10. Informace o vysledku zadavaciho fizeni.

a)

b)

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

(1) Vedouci odboru neprodlené po rozhodnuti rady obce zajisti oznameni vysledku
zadavaciho fizeni vSem uchazeclim, ktefi podali nabidky ve lhit¢ pro podani
nabidek a nebyli vylou€eni z ucasti ve vybérovém fizeni.

(il)) Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni musi obsahovat minimalné¢:
(1)  identifikacni udaje uchazect, ktefi podali nabidku;

(2) seznam uchazecu, jejichz nabidka byla vyfazena pro nelplnost nebo
nesplnéni kvalifikacnich kritérii s odivodnénim;

(3)  seznam uchazect, jejichz nabidka byla hodnocena a vysledek hodnoceni
nabidek, z n€hoz je zfejmé poradi nabidek;

(4)  divod zruSeni zadavaciho fizeni, ptip. ditvod nepfijeti Zadné z nabidek.

(ii1)) Oznéameni o vysledku zaddvaciho fizeni musi byt odeslano vSem uchazectim, ktefi
podali nabidky ve 1htité pro podani nabidek a jejich nabidka nebyla vyfazena pro
neuplnost nebo nesplnéni kvalifikanich kritérii, a to zplisobem, uvedenym
v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

Zvetejnéni. Zaroven vedouci odboru zajisti na internetovych strankach zadavatele
zvetejnéni:
(i) obsahu oznameni o vysledku zadavaciho fizeni dle €l. V. odst. 10 pism. a),

(i) zapisu o otevirani obalek, posouzeni nabidek véetné splnéni kvalifikacnich kritérii a
hodnoceni nabidek (véetn¢ hodnotici tabulky), a

(iii) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (vCetné odivodnéni piipadného
odchyleni se od doporuceni komise) nebo rozhodnuti o zruSeni zadavani zakazky
nebo o nepfijeti zadné nabidky; vzdy véetné odlivodnéni takového rozhodnuti.

11.  Smlouva na zakazku.

a)

b)

Navrh smlouvy. Navrh smlouvy na zakdzku je povinnou souc¢asti zadavaci dokumentace
stim, Ze uchazeC¢ pouze doplni vyznafené chybé&jici tdaje, jez jsou predmétem
hodnoceni. Pouze ve vyjimecnych ptipadech, které musi vedouci odboru pisemné
odtivodnit a toto odiivodnéni predlozit radé obce spolecné s pisemnym zapisem komise o
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, nebude navrh smlouvy soucéasti zadavacich
podminek. V takovém piipadé bude piedlozeni navrhu smlouvy povinnou nalezitosti
nabidky uchazeci, o ¢emz budou informovani v ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni,
a jednim z hodnoticich kritérii bude celkova vyhodnost smlouvy.

Pozadavky na obsah. Na zaklad¢ rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel
povinen uzavtit pissmnou smlouvu s prislusnym uchazecem. Smlouva musi byt uzaviena
ve shod¢ se zadavacimi podminkami a dal§imi podminkami a vysledky zadavaciho fizeni
a musi obsahovat tdaje, které jiz byly obsazeny v ptivodni nabidce a dal$i nalezitosti
pozadované touto vnitini smérnici a piisluSnymi pravnimi ptredpisy.

Jednani o obsahu. Pokud navrh smlouvy pfipravuje uchaze¢ a navrh neni v souladu
s pozadavky dle predchozi véty, vedouci odboru doru¢i uchaze¢i vyrozuméni o
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d)

g)

h)

konkrétnich pfipominkach a stanovi uchazeci ptimetenou lhitu k tGpravé ¢i doplnéni
navrhu smlouvy nebo zajisti sam toto doplnéni ¢i Upravu navrhu smlouvy.

Odmitnuti uchazeem.

(1) 'V pfipadé, ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit se zadavatelem smlouvu v souladu
s timto ¢l. V odst. 11 nebo mu neposkytne dostateCnou soucinnost, miize uzavrit
zadavatel smlouvu s uchazeCem, ktery se umistil jako druhy v potradi. Postup dle
predchozi véty mtze zadavatel opakovat s uchazeCem, ktery se umistil na tfetim
misté v pofadi. Neuzavte-li smlouvu ani tieti uchazec¢, rozhodne vedeni obce podle
svéfenych gesci o dalsim postupu.

(i) Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze¢em musi byt dokladovano pisemnou formou.
V ptipad¢€, ze uchaze¢ odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto
skute¢nost pisemné formou cCestného prohlaseni. Informace o odmitnuti uzavieni
smlouvy bude spolu s prislusnym dokladem bezodkladné dorucena ptislusnému
uchazeci a zvefejnéna na internetovych strankach zadavatele.

Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta obce nebo mistostarosta (v souladu
s vnitinimi pfedpisy zadavatele). Smlouvu predklada k podpisu v pfislusném poctu
(nejméné 2) vyhotoveni vedouci odboru. Vedouci odboru odpovida za vécnou spravnost
smluv (v€etné souladu s timto ¢l. V. odst. 11).

Akceptace objednavky. Za smlouvu se povazuje i dodavatelem pisemné akceptovana
pisemna objednavka, pokud obsahuje nalezitosti a je jinak v souladu s timto ¢l. V. odst.
11.

Viceprace/dodate¢né dodavky.

(i) Zadavatel muze uzaviit s dodavatelem, snimz uzaviel smlouvu na zakazku
v souladu s touto vnitini smérnici, dodatky ¢i nové smlouvy na:

) dodatecné dodavky bez zadavaciho fizeni pouze,
pokud (i) potieba téchto dodatecnych dodavek vznikla v disledku objektivné
nepiedvidanych okolnosti a (ii) zména dodavatele by nutila zadavatele
potizovat zakdzku odlisnych technickych parametrl, které by mély za
nasledek neslucitelnost s pivodnim pfedmétem zakazky nebo by znamenaly
nepiiméfené technické obtize pfi provozu a Udrzbé puvodniho predmétu
zakazky.

2) dodateéné stavebni prace nebo dodatecné sluzby,
pokud (i) potieba téchto dodatecnych praci nebo dodateénych sluzeb vznikla
v dtsledku objektivné nepiedvidanych okolnosti a (ii) tyto dodatecné
stavebni prace nebo dodatecné sluzby jsou nezbytné pro provedeni ptivodnich
stavebnich praci nebo pro poskytnuti piivodnich sluzeb. Celkovy rozsah
dodate¢nych praci nebo dodatecnych sluzeb nesmi piekrocit 20 % ceny
puvodni vetejné zakazky.

(i) Vedouci odboru, jez uzavird dodatek ¢ novou smlouvu s ptivodnim dodavatelem
v souladu s bodem (i) vySe, vypracuje pisemné odivodnéni takového postupu, o
uzavieni takového dodatku ¢i nové smlouvy informuje radu obce na bezprostredné
nasledujici schiizi a dodatek ¢i novou smlouvu vcetné pisemného odivodnéni
bezodkladné po uzavieni zvetejni na internetovych strankach zadavatele.

Zvefejnéni smlouvy a dodatkti. Vedouci odboru zajisti na internetovych strankach
zadavatele zvefejnéni uzaviené smlouvy na zakdzku a vSech jejich dodatkl vzdy
neprodlené po jejich uzavieni.
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12.

L.

Pocet vyhotoveni. Ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni, zapis o otevirani obalek, posouzeni
a hodnoceni nabidek se vyhotovuji alespon v jednom vyhotoveni.

Clanek VL.
Zadavani zakazek malého rozsahu III. kategorie

(od 200 tisic K¢ do 1 milionu K¢, resp. od 500 tisic K¢ do 3 milionti K<)

Odchylky od zakazek II. kategorie. Zasady a postupy pro zadavani zakazek malého rozsahu II.
kategorie plati i pro zadavani zakazek malého rozsahu III. kategorie, neni-li v tomto ¢lanku VL.
stanoveno jinak.

Vyzva dodavatelim. Vedouci odboru vyzve k podani nabidky dodavatele v poctu
odpovidajicim velikosti a druhu zakazky, nejméné vsak 5. O vyjimce miize rozhodnout starosta
obce, a to pouze v odivodnénych ptipadech (napt. v pfipadé, kdy bez vynalozeni
nepiimétenych nakladi a casové prodlevy nelze 5 vhodnych dodavateld identifikovat).

Lhtita pro podani nabidek. Lhtita pro podani nabidek musi byt stanovena minimalné v délce 21
dntt od zvefejnéni ozndmeni o zahdjeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach
zadavatele.

Dvé komise.

a)  Vedouci odboru jmenuje 3 ¢lennou komisi pro otevirani obalek a nejméné 3 ¢lennou
komisi pro posouzeni nabidek véetné splnéni kvalifikacnich kritérii a hodnoceni nabidek
(hodnotici komise); kazda komise musi mit vzdy lichy pocet ¢lent, ¢lenem hodnotici
komise je vedouci odboru a, je-li to mozné, osoby se znalostmi v oboru dle predmétu
zakézky. Vedouci odboru miize jmenovat pouze jednu komisi spolecné pro otevirani
obalek a pro hodnoceni nabidek. V tom pfipad¢ se na tuto komisi uplatni ustanoveni o
komisi pro otevirani obalek i pro hodnotici komisi, v pfipadé rozporu ta ustanoveni, ktera
jsou piisngjsi.

b) Komise pro otevirani obalek provede tkony a sepiSe zapis v rozsahu dle ¢l. V. odst. 8
pism. b) a pism. ¢) body (i) a (ii). Komise pro hodnoceni nabidek provede posouzeni a
hodnoceni nabidek a sestavi poradi uchazecii dle platnych hodnoticich kritérii (uchazec s
nejvyhodnéjsi nabidkou bude oznacen ¢islem 1) a sepiSe zapis v rozsahu dle ¢l. V odst. 8
pism. c) body (iii) az (vii).

Clanek VII.

Spole¢na ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek pfi zadavani zakazek

malého rozsahu II. a III. kategorie

Maximalni cena.

a) Predpokladana hodnota zakazky v zadavacich podminkach a cena ve smlouvé budou
vzdy stanoveny jako maximalni a nejvyse ptipustné.

b)  Obligatorni soucasti smlouvy na zakadzku bude prohlaSeni dodavatele, Ze provéfil
skute¢nosti rozhodné pro urceni vySe ceny plnéni (napf. pfedany vykaz vymér) a
finan¢né ohodnotil piipadné odchylky oproti zaddvaci dokumentaci véetné specifikace
jednotlivych nesrovnalosti. Hodnotu nesrovnalosti oproti zadavaci dokumentaci
dodavatel uvede vedle celkové ceny plnéni podle zaddvaci dokumentace.

Kvalifikacni kritéria.

a) Povinna kritéria. Ve vSech zakazkach zadavatel uplatni nasledujici kvalifikacni kritéria:

(1) (A) dodavatel nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata
souvisi s pfedmétem podnikani dodavatele podle zvlastnich pravnich ptedpisi nebo
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(i)

(iii)

(iv)

™)

(vi)

doslo k zahlazeni odsouzeni za spachéani takového trestného ¢inu, a (B) dodavatel
nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované
zloCinecké skupiny, trestny c¢in UCasti na organizované zloCinecké skuping,
legalizace vynost z trestné Cinnosti, podilnictvi, pfijimani uplatku, podpléaceni,
nepiimého uplatkafstvi, podvodu, tveérového podvodu, vcetné ptipadl, kdy jde
o ptipravu nebo pokus nebo ucastenstvi na takovém trestném c¢inu, nebo u
dodavatele doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢Cinu; v
ptipadé dodavatele-pravnické osoby musi tento piedpoklad spliovat statutarni organ
nebo kazdy clen statutarniho orgdnu a je-li statutarnim organem dodavatele c¢i
¢lenem statutarniho organu dodavatele pravnicka osoba, musi tento ptredpoklad
splilovat statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické osoby;
podéava-li nabidku dodavatel — pravnickd osoba prostfednictvim své organizacni
slozky, musi predpoklad podle tohoto pismene spliiovat vedle uvedenych osob
rovnéz vedouci této organizacni slozky; tyto kvalifikacni predpoklady musi
dodavatel spliiovat jak ve vztahu k tizemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla,
mista podnikani ¢i bydlisté (splnéni podminky se prokazuje vypisem z evidence
rejstiiku tresti);

dodavatel v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé
soutéze formou podplaceni podle obchodniho zdkoniku (§ 49) (splnéni podminky se
prokazuje ¢estnym prohlaSenim);

dodavatel neni veden v rejstfiku osob se zakazem plnéni vetejnych zakazek
vedeném dle zakona o vefejnych zakazkach (splnéni podminky se prokazuje
¢estnym prohlaSenim);

dodavatel ptedlozi seznam spole¢nikii nebo clenti, jde-li o pravnickou osobu;
v ptipad¢ dodavatele — akciové spolecnosti se predlozi aktudlni seznam akcionait s
podilem akcii vy$Sim nez 10 %; (Splnéni podminky se prokazuje vypisem
z vetejného registru. Neni-li veden nebo rozhodne-li tak vedouci odboru, piedlozi
dodavatel ¢estné prohlaseni.)

dodavatel ptedlozi seznam zaméstnanct nebo ¢lentl statutarnich organd nebo jinych
osob, které se na zakladé¢ smluvniho vztahu s dodavatelem podilely na piipraveé
nabidky, pokud v poslednich 3 letech pracovali u zadavatele a byli v pozici s
rozhodovaci pravomoci pro rozhodovani o vefejnych zakazkach (splnéni podminky
se prokazuje ¢estnym prohlasenim);

vici majetku dodavatele neprobihd nebo v poslednich 3 letech neprob&hlo
insolven¢ni fizeni, v némz bylo vyddno rozhodnuti o Upadku, nebo insolvenéni
navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k uhradé naklada insolvenéniho
fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela nepostacujici ani
nebyla zavedena nucend sprava podle zvlastnich pravnich predpisii (splnéni
podminky se prokazuje cestnym prohlaSenim);

(vii) dodavatel neni v likvidaci (splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohlasenim);

(viii) dodavatel nema v evidenci dani zachyceny daiiové nedoplatky, a to jak v Ceské

(ix)

republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ dodavatele (splnéni
podminky se prokazuje Cestnym prohlasenim);

dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi,

a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani &i bydlisté dodavatele
(splnéni podminky se prokazuje ¢estnym prohladSenim);
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b)

d)

(x) dodavatel nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socialni zabezpeceni a
piispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ dodavatele (splnéni podminky se prokazuje
potvrzeni prostfednictvim piislusného organu ¢i instituce);

(xi) dodavatel nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplindrné potrestan ¢i mu
nebylo pravomocné ulozeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich ptedpist, je-li
pozadovan doklad osvédcujici odbornou zptisobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostiednictvim odbornou zptsobilost zabezpeCuje, je-li pro plnéni zakdzky
nezbytna podle zvlastnich pravnich piedpist (napt. zakon ¢. 360/1992 Sb., o vykonu
povolani autorizovanych architekt a o vykonu povolani autorizovanych inzenyri a
technikd ¢innych ve vystavbé, ve znéni pozdéjsich predpist) (splnéni podminky se
prokazuje ¢estnym prohlasenim);

(xii) na zpracovani uchazeCovy nabidky se nepodilel zaméstnanec zadavatele ¢i Clen
realizacniho tymu projektu zadavatele ¢i osoba, kterd se na zékladé¢ smluvniho
vztahu se zadavatelem (nebo jako subdodavatel zadavatele) podilela na ptipravé
nebo zadani predmétného vybérového fizeni, pokud nabidku podava sdruzeni
uchazecl, vySe uvedené¢ podminky nesplituje zadny z ¢lent sdruzeni ani Zadny
subdodavatel uchazece (splnéni podminky se prokazuje cestnym prohlasenim).

Dalsi kritéria. Zadavatel mize v zadavacim fizeni uplatnit dalsi kvalifika¢ni kritéria nad
ramec téch uvedenych v ¢l. VII. odst. 2 pism. a), pokud jsou stejna pro vSechny
dodavatele a vzhledem k pfedmétu, ptedpoklddanému rozsahu a predpokladané hodnoté
a slozitosti zakazky jsou opodstatnénd a pfimétend. Kvalifikacni kritéria nemohou byt
piisnéjsi nez ta uvedena v zakoné o vetejnych zakazkach pro podlimitni zakazky. Muze
jit napft. o:

(i) prokazani zkuSenosti s realizaci pfedmétu zakazky obdobné povahy a rozsahu

Zahrani¢ni dodavatel. Dodavatel — zahrani¢ni pravnicka nebo fyzickd osoba prokazuje
splnéni kvalifikacnich kritérii dle pravniho fadu statu platného v zemi, kde ma sidlo,
misto podnikani nebo bydlisté. Pokud se urcity doklad pozadovany touto vnitini smérnici
nevydava, prokazuje dodavatel splnéni ptislusného kvalifikaéniho kritéria Cestnym
prohlasenim.

Prokazani kvalifikace prostfednictvim subdodavatele. = Neomezi-li tuto moznost
zadavatel v oznameni o zahajeni zadavaciho tizeni nebo v zadéavacich podminkach, mtze

dodavatel splnéni kvalifika¢nich kritérii (s vyjimkou povinnych kritérii dle ¢l. VII odst. 2
pism. a)) prokazat prostfednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovém piipadé
povinen piedlozit zadavateli navic (i) doklady prokazujici splnéni kvalifikac¢nich
predpokladt dle ¢l. VII. odst. 2 pism. a) takovym subdodavatelem a (ii) smlouvu se
subdodavatelem, dle které subdodavatel poskytne plnéni minimalné v rozsahu, v némz
dodavatel jeho prostiednictvim prokazuje splnéni pfislusnych dalSich (tj. nikoliv
povinnych) kvalifika¢nich kritérii.

Sdruzeni dodavatelti. Nékolik dodavateltt miize podat spole¢nou nabidku. V tom ptipadé
musi kazdy dodavatel splnit povinna kvalifika¢ni kritéria dle ¢l. VII odst. 2 pism. a), a
dalsi pripadna kritéria musi splnit spole¢n¢.

Hodnotici kritéria.

a)

Druhy. V zadavacich podminkdch a v pribéhu zadavaciho ftizeni bude vyuzito
nasledujicich hodnoticich kritérii:

(i) vySe nabidkové ceny (o vybéru dodavatele rozhodne nejnizsi nabidkova cena);
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(ii)) ekonomicka vyhodnost nabidky (o vybéru dodavatele rozhodnou urcita dilci
hodnotici kritéria vyjadifujici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimz je pfifazena
konkrétni vaha v procentech nebo je stanoven jiny matematicky vztah mezi dil¢imi
kritérii).

Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici pozadavkiim na prokazani
kvalifikace uchazece.

Je-1i hodnoticim kritériem vyse nabidkové ceny, rozhoduje pfi hodnoceni pro platce dané
z pridané hodnoty cena bez dané z pridané hodnoty, pro neplatce cena s dani z pridané
hodnoty.

b)  Volba. Hodnotici kritérium vyse nabidkové ceny musi byt uplatnéno jako jediné
kritérium, s vyjimkou piipadi, kdy uplatnéni dalSich hodnoticich kritérii vyzaduje
specifickd povaha zakazky. Pouziti dalSich hodnoticich kritérii musi vedouci odboru
pisemn¢ zdtvodnit a ptedlozit (i) vedeni obce pfed jeho rozhodnutim o zahajeni
zadavaciho tizeni dle ¢l. V odst. 2 a (ii) radé obce spolecné s doporu¢enim pro
rozhodnuti o nejvhodné&;jsi nabidce. Pisemné zdGvodnéni pouziti jinych kritérii zadavatel
zvefejni na svych internetovych strankach nejpozdé€ji se zvefejnénim oznameni o
zahajeni zadavaciho tizeni. Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt mozné objektivné
vyjadtit pomoci Cisla (napt. lhiita dodani, délka zaruc¢ni doby, lhlita splatnosti aj.).
V ptipadé stanoveni dal§ich podminek musi byt hodnoticimu kritériu vySe nabidkové
ceny prifazena minimalné vaha 70 %. Jestlize zadavatel neni objektivné schopen stanovit
vahu dil¢ich hodnoticich kritérii, mize v mimotadnych ptipadech (tj. pouze pokud uziti
jinych hodnoticich kritérii je odivodnéné a piiméiené) uvést dalsi hodnotici kritéria v
sestupném potadi podle vyznamu, ktery jim zadavatel ptisuzuje (subjektivni hodnotici
kritéria).

Jedna nabidka. Kazdy dodavatel mize podat v jednom zadavacim fizeni pouze jednu nabidku.

Dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni, nesmi soucasné (i) byt subdodavatelem,

jehoz prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim ftizeni prokazuje kvalifikaci ani (ii)

podat spolecnou nabidku s jinym(i) dodavatelem(i). Pokud dodavatel poda vice nabidek

samostatné nebo spolecné s dalSimi dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehoz prostiednictvim
jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vS§echny nabidky
podané takovym dodavatelem vytadi.

Zavazek prevzit sankce. V piipadé predpokladu Cerpani grantovych ¢i dotacnich titult k plnéni
zakéazky, bude smlouva na zakazku obsahovat ujednani, v némz se dodavatel zavaze k prevzeti
zavazku piipadného vraceni financnich prostfedkd a finan¢niho postihu vzniklych zadavateli
vaci poskytovateli grantovych ¢i dotacnich tituld z diivodt zplsobenych na stran¢ dodavatele
(napt. formou ndhrady Skody, snizeni ve smlouvé dohodnuté ceny plnéni a/nebo smluvni
pokuty).

Vyijimky ze smérnice.

a) Starosta obce rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitfni smérnice pii zadavani
zakazek malého rozsahu II. kategorie (CLV.) O rozhodnuti informuje na nejbliz§im
jednani radu obce. Tyto vyjimky musi byt odiivodnéné a musi byt v souladu se zasadami
uvedenymi v ¢l. II. Rozhodnuti v¢etné odlivodnéni bude zvetejnéno bezodkladné po jeho
prijeti na internetovych strankéach zadavatele.

b)  Rada obce rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitini smérnice pii zadavani
zakézek malého rozsahu III. kategorie (C1.VL). Tyto vyjimky musi byt odiivodnéné a
musi byt v souladu se zdsadami uvedenymi v ¢l. II. Rozhodnuti véetné odivodnéni bude
zvetfejnéno bezodkladné po jeho piijeti na internetovych strankach zadavatele.

Odpovédnost vedouciho odboru. Vedouci odboru:
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10.

a)  odpovidd za soulad zadavaci dokumentace a pribc¢hu zadavaciho fizeni s vnitinimi
pfedpisy, vcetné této vnitini smérnice, usnesenimi rady ¢i zastupitelstva obce,
s pisemnymi pokyny vedeni obce a ptislusSnymi pravnimi predpisy;

b)  je povinen piedem projednat s pfisluSnym spravcem rozpoctu soulad zakazky se
schvalenym rozpoctem zadavatele a rozpoctovymi opatienimi béhem roku;

c) zajisti zpracovani pfisluSného oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, zadavaci
dokumentace vcetné technické specifikace a dalSich oznameni a informaci pro uchazece
a jejich dorucovani a zvetejiiovani na internetovych strankach zadavatele;

d) odpovida za spravnost skute¢nosti rozhodnych pro urceni vySe ceny plnéni a odpovida za
to, Zze udaje uvedené v zadavaci dokumentaci odpovidaji skutecnosti;

e) zajistuje kontrolu plnéni zavazkd dodavatele ze smlouvy na zakazku, nestanovi-li rada
obce jinak; a

f) plni dalsi povinnosti podle této vnitini smérnice (napft. zajistuje zvetejiiovani informaci a
dokumentt a jejich archivaci).

Pravomoc ¢init rozhodnuti. Rozhodnuti o zadani zakazky a uzavieni smlouvy na zakazku
piislusi radé obce s nasledujicimi vyjimkami: (i) rozhodnuti o uzavieni smlouvy spada do
vyhrazené plisobnosti zastupitelstva obce, a to bud’ ptimo ze zakona ¢. 128 /2000 Sb., o obcich
(obecni ztizeni), v platném znéni (,,zdkon o obcich®) (véetné majetkopravnich ukonii dle §85
zakona o obcich) nebo na zéklad¢€ usneseni zastupitelstva obce nebo (ii) rada rozhodnuti o
uzavieni smlouvy svéfila starostovi, mistostarostovi, nebo vedoucimu odboru. Schvalenim této
vnitini smernice rada obce svétuje rozhodovani o uzavieni smlouvy na zakazku malého rozsahu
I. kategorie vedoucimu odboru.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazek malého rozsahu II. a III.
kategorie, ¢ini jménem zadavatele starosta obce nebo mistostarosta (v souladu s vnitinimi
predpisy zadavatele).

Externi poradenstvi. Rada obce na névrh vedouciho odboru nebo vedeni obce muze
rozhodnout, Ze zadavaci podminky pro zakazky malého rozsahu III. kategorie budou
zpracovany a/nebo zadéavaci fizeni bude pfipraveno, organizovano a fizeno pomoci externich
poradcii stim, Ze veSkera rozhodnuti vyzadovana touto vnitini smeérnici budou piijata
pfislusnymi pracovniky a/nebo organy zadavatele a externi poradce bude mit pouze poradni
(nikoliv rozhodovaci) pravomoc. Rozhodnuti dle pfedchozi véty v piipadé zakazek malého
rozsahu II. kategorie ¢ini vedeni obce. Rozhodnuti o pouziti externiho poradce a rozsahu jim
poskytovanych sluzeb bude zvetfejnéno na internetovych strankach zadavatele.

Clanek VIIIL.
Jistota

Pouze zakédzky Ill.kategorie. Jistotu je mozné pozadovat pouze v piipadé zakazek malého
rozsahu III. kategorie. O pozadavku poskytnuti jistoty (a jeji vysi) rozhoduje rada obce.

VysSe jistoty. VySe jistoty se stanovi v absolutni ¢astce do 2 % piredpokladané hodnoty
zakazky.

Forma jistoty. Jistotu poskytne uchazec¢ formou slozeni penézni ¢astky na ucet zadavatele nebo
formou bankovni zaruky.

Vraceni uchaze€i. Penézni jistotu vcetné urokd zictovanych penéznim ustavem uvolni
zadavatel uchazeci,

a)  jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnégj$i nebo s nimz bylo mozno uzavtit smlouvu
jako s dal§im v potadi dle zadavacich podminek, do 7 dnil po uzavieni smlouvy,
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b)  jehoz nabidka nebyla vybrana jako nejvhodnéjsi a nebylo s nim mozno uzavtit smlouvu
jako s dalsim v poradi dle zadavacich podminek, do 7 dnl po zvefejnéni oznameni
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

c)  ktery byl ze zadévaciho fizeni vyloucen bezodkladn€ po vylouceni, nebo

d)  pokud bylo zadévaci fizeni zruseno, do 7 dnl po odeslani ozndmeni o zruseni zadavaciho
fizeni.

Pokud smlouva na zakazku stanovi povinnost dodavatele slozit zadavateli na jeho ucet penézni

jistotu zajistujici plnéni smluvnich povinnosti dodavatele, a pokud to zadavatel vyslovné uvede

v zadavacich podminkach, bude jistota dle tohoto ¢lanku poskytnutd dodavatelem, s nimz byla

uzaviena smlouva na zakazku (nebo jeji pfislusna cast), pouzita jako jistota dle smlouvy na

zakazku a bude uvolnéna v souladu se smlouvou na zakazku.

Platnost bankovni zaruky. Ma-li byt jistota poskytnuta formou bankovni zaruky, je uchazec
povinen zajistit jeji platnost po celou dobu zadéavaci lhity.

Pfechod do majetku zadavatele. Poskytnuta jistota vcetn¢ urokti zactovanych penéznim
ustavem piipada zadavateli, pokud:

a)  uchazeC v rozporu se zadavacimi podminkami zrusil nebo zménil nabidku nebo odmitl-1i
uzaviit smlouvu; nebo

b)  uchaze¢ nesplnil povinnost poskytnout zadavateli fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy.

Clanek IX.
Vyjimky z vécné ptsobnosti

Potizovani drobného majetku. Zasady a postupy upravené touto vnitini smérnici se nevztahuji
na pofizovani drobného spotfebniho materidlu a potfizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 5.000
K¢.

Zakazky systému krizového fizeni. Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se dale
nevztahuji na zakazky systému krizového fizeni (dodavky sluzeb, zboZzi i stavebnich praci).
Zakazky systému krizového fizeni je opravnéno zadat vedeni obce, a to bez ozndmeni o
zahajeni zadavaciho ftizeni vice dodavatelim. Vedouci odboru je vSak povinen uzavrit
s dodavatelem pisemnou smlouvu a vyhotovit pisemné zdivodnéni zadani, pro¢ se jedna o
zakéazku systému krizového fizeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu s ustanovenimi této
vnitini smérnice. Smlouva i pisemné zdivodnéni budou bezodkladn€ po uzavieni smlouvy
zvefejnény na internetovych strankach zadavatele.

Neni-li mozné zadani téchto zakdzek (jedna-li se o zakazky malého rozsahu II. a III. kategorie)
v radé obce projednat pfedem, mohou byt v krajnich pfipadech vedenim obce zadany i bez
projednani. O tomto postupu musi byt rada obce bezodkladn¢ informovana a na schiizi
nasledujici bezprostfedné po uzavieni smlouvy na zakazku musi byt sezndmena podrobné
s obsahem zakézky a divody postupu dle tohoto ¢l. IX. odst. 2.

Clanek X.
Archivace dokumentace a kontroly

Archivacni doba. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakdzce a zdznamy o
elektronickych tkonech (v tisténé podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 10 let
od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zadavaciho fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, ze
nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni pfedpisy nebo pravni akt o poskytnuti
dotace dobu delsi. Bez omezeni obecnosti piedchozi véty se pro vylouceni pochybnosti stanovi,
7e predmétem archivace jsou zejména (nikoliv vSak vyluéné) nasledujici dokumenty:
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oznameni o zahdjeni zaddvaciho Fizeni zaslané pozadovanému poctu uchazeci
k podani nabidky a dalSich dokumentti vymezujicich predmét zakazky vc. dokladii
prokazujicich jejich odeslani;

nabidky podané uchaze¢i nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyvd plnéni
nabizené uchazeCem;

zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem vcetné vsech dodatk;

oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslané vSem uchazectim, kteii podali nabidku
ve lhtité pro podani nabidek, a to véetné dokladl prokazujicich jejich odeslani.

Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci odboru.

CAST TRETI

Clanek XI.
Nadlimitni a podlimitni zakazky

Vazanost smérnici. Nestanovi-li zékon o vefejnych zakazkach v konkrétnim piipad¢ piisnéjsi
povinnosti pro zadavatele, uplatni se tato vnitini smérnice na nadlimitni a podlimitni zakazky
ohledn¢ zvefejiiovani informaci tykajicich se zadavani na internetovych strankach zadavatele
vcetné povinnosti:

a)

b)

uvést v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni pozadavek na prohlaseni uchazece, Ze
souhlasi se zvefejnénim informaci, které maji byt dle této vnitini smérnice zvetejnény (v
souladu s Cl. V odst. 3 pism. a) bod (xiv);

zvefejnéni na internetovych strankach zadavatele informaci o pribéhu zadavaciho tizeni
v souladu s ¢l. V odst. 10 pism. b); a

zvetejnéni smlouvy na zakazku a vSech jejich dodatkii v souladu s ¢l. V odst. 11 pism. g)
bod (ii) a h).

CAST CTVRTA

Clanek XII.
Zavéreéna ustanoveni a aéinnost

Tato vnitini smérnice nabyva G€innosti dnem ......cceeeenen..

Tuto wvnitini smérnici schvalila Rada obce ................. dne ............. , usnesenim ¢.

starosta obce
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Priloha ¢. 1 k vnitini smérnici C. .............. - Zdsady a postupy pri zadavani verejnych zakazek

Metodika pro hodnoceni nabidek
Stanovend kritéria a jejich vaha:

a) vySe nabidkové ceny x %
b) dalsi podminky x %
Hodnoceni:

Doporucena bodova skala 100 boda
Dil¢i kritérium a) vySe nabidkové ceny

nejniz$i hodnocena

nabidkova cena
pocet bodi = x 100

cena nabidnuta

Pozn.: Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

Dil¢i kritérium b) dal§i podminky
Toto kritérium se mize skladat z vice podkritérii pfi jejichz hodnoceni mtize byt pouzito
bodové hodnoceni dle jednotlivych kritérii.

1. Pro ¢iselné vyjadritelna kritéria, pro kterd ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
kritéria (viz. cena) bude pocet bodi = pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100
x vaha podkritéria

2. Pro ¢iselné vyjadtitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu
kritéria, bude pocet bodit = pomér hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x vaha
podkritéria

3. Kritéria, ktera nelze vyjadtit Ciseln€¢ se mohou hodnotit dle pofadi jednotlivych
nabidek, nebo dle subjektivniho hodnoceni ¢lent komise, pocet bodi se pak vynasobi
vahou jednotlivych podkritérii.

Pozn. : Pro ciselné vyjadritelna podkritéria miize byt pouzito i hodnoceni dle bodu 3.

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.
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	Článek I. Základní ustanovení
	1. Tato směrnice upravuje primárně zásady a postupy při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu ve smyslu zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění („zákon o veřejných zakázkách“). Na nadlimitní a podlimitní zakázky a soutěž o návrh se vztahuje pouze v rozsahu dle čl. XI.
	2. Zásady obecně platné pro všechny veřejné zakázky a zásady a postupy při zadávání veřejných zakázek nadlimitních a podlimitních a soutěž o návrh jsou upraveny zákonem o veřejných zakázkách.
	3. ………….. je veřejným zadavatelem („obec“ nebo „zadavatel“) veřejných zakázek ve smyslu zákona o veřejných zakázkách.
	4. Veřejnou zakázkou je zakázka realizovaná na základě smlouvy mezi zadavatelem a jedním či více dodavateli, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí dodávek či služeb nebo úplatné provedení stavebních prací.
	5. Veřejné zakázky se podle předmětu dělí na veřejné zakázky na dodávky, veřejné zakázky na služby a veřejné zakázky na stavební práce („druhy veřejných zakázek“).
	6. Veřejné zakázky se podle výše jejich předpokládané hodnoty dělí na nadlimitní veřejné zakázky, podlimitní veřejné zakázky a veřejné zakázky malého rozsahu.
	a) na dodávky - 4.997.000,- Kč
	b) na služby - 4.997.000,- Kč
	c) na stavební práce - 125.451.000,- Kč

	7. Předpokládanou hodnotou zakázky se rozumí zadavatelem předpokládaná výše peněžitého závazku vyplývající z plnění veřejné zakázky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro účely postupu v zadávacím řízení před jeho zahájením. Při stanovení předpokládané hodnoty je vždy rozhodná cena bez daně z přidané hodnoty. Při stanovení předpokládané hodnoty zakázky se postupuje přiměřeně podle pravidel, která jsou upravena v ustanoveních § 13 až § 16 zákona o veřejných zakázkách.
	Je-li zakázka rozdělena na části, je pro stanovení předpokládané hodnoty rozhodující součet předpokládaných hodnot všech částí zakázky.
	8. Dodavatelem se rozumí fyzická nebo právnická osoba, která dodává zboží, poskytuje služby nebo provádí stavební práce.
	9. Uchazečem se rozumí dodavatel, který (i) pokud ještě neuplynula lhůta pro podání nabídek, podal nabídku v zadávacím řízení nebo (ii) pokud již uplynula lhůta pro podání nabídek, byl vyzván zadavatelem k podání nabídky nebo mu byla na základě zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení doručena zadávací dokumentace.
	10. Zadáním se rozumí rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky a uzavření smlouvy s vybraným uchazečem, uskutečněné v zadávacím řízení.
	11. Zadávací dokumentace je soubor dokumentů, údajů, požadavků a technických podmínek zadavatele vymezujících předmět zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky. Zadávací dokumentace může obsahovat podrobnou specifikaci údajů uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení.
	12. Zadávací lhůtou je lhůta, po kterou jsou uchazeči svými nabídkami vázáni. Zadávací lhůtu stanoví zadavatel zejména s ohledem na druh zadávacího řízení a předmět zakázky. Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Zadávací lhůta se prodlužuje uchazečům, s nimiž může zadavatel uzavřít smlouvu (tj. s uchazečem, který se umístil jako druhý nebo třetí v pořadí) až do doby uzavření smlouvy nebo do zrušení zadávacího řízení. Uchazeči druhému či třetímu v pořadí, se kterým má být uzavřena smlouva (protože uchazeč, který se umístil jako lepší v pořadí, smlouvu na zakázku neuzavřel) bude v zadávacích podmínkách stanovena povinnost poskytnout zadavateli součinnost potřebnou k uzavření smlouvy na zakázku, maximálně v délce 15 dnů ode dne doručení výzvy k uzavření smlouvy.
	13. Zadávacími podmínkami se rozumí veškeré požadavky zadavatele uvedené v oznámení o zahájení zadávacího řízení, v zadávací dokumentaci či v jiných dokumentech obsahujících vymezení předmětu zakázky.
	14. Zadávací řízení je závazný procesní postup zadavatele při zadávání zakázky.
	15. Zadáváním se rozumí postup zadavatele podle této vnitřní směrnice, jehož účelem je zadání veřejné zakázky malého rozsahu, a to až do uzavření smlouvy nebo do zrušení zadávacího řízení.
	16. Dokumentací o zakázce se rozumí souhrn všech dokumentů v listinné či elektronické podobě, jejichž pořízení v průběhu zadávacího řízení, popřípadě po jeho ukončení, vyžaduje tato vnitřní směrnice, včetně úplného znění originálů nabídek všech uchazečů a uzavřených smluv, včetně všech jejich dodatků.
	17. Jistota je finanční hotovost nebo bankovní záruka, které může zadavatel za podmínek stanovených v této vnitřní směrnici požadovat od uchazečů k zajištění plnění jejich povinností vyplývajících z účasti v zadávacím řízení.
	18. Zakázky systému krizového řízení jsou pro účely této vnitřní směrnice veřejné zakázky malého rozsahu, které je nutné zadat v krajně naléhavém případě, který zadavatel svým jednáním nezpůsobil a ani jej nemohl předvídat a z časových důvodů není možné zadat zakázku standardním postupem v souladu s touto vnitřní směrnicí; za splnění těchto podmínek se může jednat např. o zakázky na předejití/odstranění/zmírnění škod způsobených např. povodněmi, mimořádnými událostmi a škodami v lese i na zeleni mimo les (větrné a sněhové kalamity, nebezpečí vzniku požárů v období sucha, nahodilá těžba), havarijními situacemi atd.
	19. Vedením obce se pro účely této vnitřní směrnice rozumí starosta obce a místostarosta (místostarostové), který(ří) je(jsou) věcně příslušn(ý)í podle svěřené(ých) gescí (tj. v souladu s vnitřními předpisy obce), popř. pověřený člen zastupitelstva obce. Rada obce může rozhodnout o přesunu některých kompetencí vedení obce na příslušného vedoucího odboru.
	20. Vedoucím odboru se pro účely této vnitřní směrnice rozumí tajemník obecního úřadu, vedoucí odboru obce úřadu, popř. vedoucí oddělení či zaměstnanec obce zařazený do obecního úřadu, pokud mu v mezích působnosti byly organizačním nebo kompetenčním předpisem výslovně svěřeny pravomoci při zadávání zakázek a vrchní strážník obecní policie. Ve vztahu ke konkrétní zakázce se za vedoucího odboru považuje ten vedoucí odboru, který připravuje a realizuje zadávací řízení.
	21. Touto vnitřní směrnicí jsou kromě obce vázány také (i) příspěvkové organizace, u nichž funkci zřizovatele vykonává obec a (ii) jiné právnické osoby, pokud jsou financovány převážně městem nebo jsou jím ovládány nebo obec jmenuje či volí více než polovinu členů v jejich statutárním, správním, dozorčím či kontrolním orgánu (společně „organizace obce“). Tato vnitřní směrnice se na organizace obce uplatní v plném rozsahu s následujícími výjimkami:
	22. V obci, ve které není zřízena rada, plní její funkci dle této vnitřní směrnice zastupitelstvo.

	Článek II. Zásady postupu zadavatele
	1. Všechny osoby nebo orgány vykonávající dle ustanovení této vnitřní směrnice úkony zadavatele jsou při zadávání zakázek povinny dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.

	Článek III. Úvodní ustanovení
	1. Postup dle směrnice. Veřejné zakázky malého rozsahu není zadavatel povinen zadávat podle zákona o veřejných zakázkách, je však povinen postupovat dle této vnitřní směrnice a při svém postupu při jejich zadávání dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.
	2. Zákaz dělení zakázek. Zadavatel nesmí rozdělit předmět zakázky tak, aby tím došlo ke snížení předpokládané hodnoty pod finanční limity pro jednotlivé kategorie stanovené touto vnitřní směrnicí v čl. III odst. 3.
	3. Kategorie zakázek dle předpokládané hodnoty. Veřejné zakázky malého rozsahu se podle výše jejich předpokládané hodnoty dělí na tyto kategorie zakázek malého rozsahu:
	4. Dobrovolný postup dle zákona o veřejných zakázkách. Zahájí-li zadavatel zadávání veřejné zakázky malého rozsahu postupem platným pro zadávání podlimitní veřejné zakázky dle zákona o veřejných zakázkách, postupuje se podle ustanovení platných pro zadávání podlimitní veřejné zakázky dle zákona o veřejných zakázkách s výjimkou uvedenou v článku XI. této vnitřní směrnice.

	Článek IV. Zadávání zakázek malého rozsahu I. kategorie
	1. Rozhodující subjekt. O rozsahu zakázky a zadání zakázky rozhoduje příslušný vedoucí odboru.
	2. Přímé zadání. Vedoucí odboru může rozhodovat o přímém zadání zakázky pouze za cenu v místě obvyklou, při tom je povinen vycházet z informací na trhu a ze zkušeností odboru.
	3. Výběrové řízení. Vedoucí odboru může a, pokud nejsou splněny podmínky pro přímé zadání dle čl. IV odst. 2, musí provést na zakázku výběrové řízení. Vedoucí odboru při tom zajistí vedení přehledné evidence a archivace minimálně 3 písemných cenových nabídek k zakázce, provedení jednoduchého vyhodnocení s prioritou nejnižší ceny. Vyhodnocení nebude předkládáno ke schválení radě obce.
	4. Odpovědnost za správnost. Vedoucí odboru odpovídá za soulad zadání s právními předpisy, vnitřními předpisy, usneseními rady obce a s písemnými pokyny vedení obce.
	5. Další uchazeči v pořadí. Pokud v případě konání výběrového řízení uchazeč, který předložil nejlepší nabídku, ve lhůtě 7 dnů od obdržení objednávky tuto neakceptuje, postupuje vedoucí odboru přiměřeně podle ustanovení čl. V. odst. 11 písm. d).
	6. Smlouva. Smlouva na zakázku musí být uzavřena v písemné formě. Vedoucí odboru podepisuje příslušnou smlouvu a odpovídá za její věcnou správnost. Za smlouvu se považuje i dodavatelem písemně akceptovaná písemná objednávka.
	7. Úkony navenek. Úkony zadavatele navenek při zadávání zakázky činí jménem zadavatele vedoucí odboru.

	Článek V. Zadávání zakázek malého rozsahu II. kategorie
	1. Příprava zakázky. Návrh rozsahu zakázky, zadávací dokumentaci, zadávací řízení a zadání zakázky připravuje vedoucí odboru po projednání s vedením obce.
	2. Rozhodnutí o zahájení zadávacího řízení. O zahájení zadávacího řízení (včetně stanovení jejího rozsahu) rozhoduje vedení obce podle svěřených gescí.
	3. Oznámení o zahájení zadávacího řízení.
	a) Povinné údaje. Oznámení o zahájení zadávacího řízení musí být shodné pro všechny dodavatele a musí obsahovat:
	(i) identifikační údaje zadavatele;
	(ii) informaci o druhu a předmětu zakázky;
	(iii) zadávací dokumentaci nebo podmínky přístupu či poskytnutí zadávací dokumentace; v souladu s čl. V. odst. 11 písm. a) bude součástí zadávací dokumentace návrh smlouvy na zakázku nebo bude v oznámení o zahájení zadávacího řízení uveden požadavek na předložení návrhu smlouvy uchazečem jako součásti jeho nabídky;
	(iv) lhůtu a místo pro podání nabídek;
	(v) požadavky na prokázání splnění kvalifikace;
	(vi) údaje o hodnotících kritériích, pokud nejsou uvedeny v zadávací dokumentaci; (tj. jednotlivá kritéria a jejich váhu a popis způsobu hodnocení – viz Příloha č. 1);
	(vii) zadávací lhůtu – stanoví se délka lhůty nebo její konec datem;
	(viii) číselné označení zakázky v registru obce;
	(ix) informaci o tom, že se jedná o zakázku malého rozsahu a že se nejedná o zadávací řízení dle zákona o veřejných zakázkách;
	(x) informaci o tom, v jakém jazyce může být nabídka podána (včetně uvedení, zda se v případě předložení dokladů prokazujících kvalifikaci v cizím jazyce požaduje prostý nebo úředně ověřený překlad do českého jazyka);
	(xi) informace o tom, jakým způsobem bude zadavatel komunikovat s účastníky a požadavek na uvedení kontaktních údajů v nabídce;
	(xii) upozornění, že každý dodavatel je oprávněn podat pouze jednu nabídku a podává-li samostatnou nabídku, nemůže současně (i) být subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel, který také podává nabídku, prokazuje splnění kvalifikace ani (ii) podat společnou nabídku s jiným(i) dodavatelem(i);
	(xiii) právo zadavatele kdykoliv zrušit zadávání zakázky a právo nepřijmout žádnou nabídku;
	(xiv) požadavek na prohlášení uchazeče, že souhlasí se zveřejněním posouzení splnění kvalifikace a hodnocení nabídek, uzavřené smlouvy s uchazečem a všech jejích dodatků a dalších informací, které mají být dle této vnitřní směrnice zveřejněny (včetně těch dle čl. V. odst.. 10 písm. b) a odst. 11 písm. g)).

	b) Dobrovolné údaje. V oznámení o zahájení zadávacího řízení je dále možné uvést např.:
	(i) další stručný popis zakázky;
	(ii) datum vyhodnocení nabídek;
	(iii) popis průběhu řízení (způsob doručení a označení nabídek, vyhodnocení nabídek);
	(iv) kontaktní osobu zadavatele (jméno a příjmení, zařazení, telefonické a emailové spojení);
	(v) požadavek na prokázání příslušného oprávnění k podnikání formou čestného prohlášení (výpis z obchodního či živnostenského rejstříku si zajistí vedoucí odboru, není-li součástí požadavků na prokázání splnění kvalifikace);
	(vi) možnost variantního řešení, pokud ji v zadávacích podmínkách zadavatel nevyloučí (vč. požadavků na varianty nabídek);
	(vii) pokud v souladu s čl. V. odst. 11 písm. a) návrh smlouvy na zakázku předkládá uchazeč, minimální požadavky na obsah příslušné smlouvy (včetně doby a místa plnění zakázky, platebních podmínek, výše smluvních pokut za porušení povinnosti dodavatele, atd.);
	(viii) požadavek na uvedení adresy pro doručování zahraničního dodavatele v České republice.

	c) Zadávací podmínky. Vedoucí odboru může v oznámení o zahájení zadávacího řízení stanovit další zadávací podmínky, které však musí být vždy shodné pro všechny dodavatele. Všechny zadávací podmínky musí být vzhledem k předmětu, předpokládanému rozsahu a předpokládané hodnotě zakázky opodstatněné a přiměřené; může jít zejména o (i) předložení závazného seznamu subdodavatelů, kteří se mohou nebo mají podílet na realizaci veřejné zakázky, nebo (ii) vymezení přípustné míry plnění dodané prostřednictvím subdodavatelů.
	d) Výzva dodavatelům.
	(i) Vedoucí odboru vyzve k podání nabídky dodavatele v počtu odpovídajícímu velikosti a druhu zakázky, nejméně však 4 tak, že jim doručí oznámení o zahájení zadávacího řízení. O výjimce z počtu vyzvaných dodavatelů může rozhodnout starosta obce, a to pouze v odůvodněných případech (např. v případě, kdy bez vynaložení nepřiměřených nákladů a časové prodlevy nelze 4 vhodné dodavatele identifikovat). Odeslání oznámení o zahájení zadávacího řízení musí vedoucí odboru prokázat – dodejkou, podacím lístkem, e-mailovou doručenkou spolu s výtiskem odeslaného emailu, předávacím protokolem apod.
	(ii) Vedoucí odboru vyzve k podání nabídky pouze takové dodavatele, o kterých má informace, že jsou schopni požadované plnění řádně a včas dodat (případně nemá odůvodněné pochyby o tom, že toho schopni nejsou). Vedoucí odboru nesmí vyzývat opakovaně stejný okruh dodavatelů, není-li to odůvodněno předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními okolnostmi.

	e) Zveřejnění. Oznámení o zahájení zadávacího řízení musí být zveřejněno na internetových stránkách zadavatele ode dne jeho odeslání prvnímu dodavateli dle čl. V. odst. 3 písm. d) až do uplynutí lhůty pro podání nabídek. Dodavatelé, kteří podají nabídku na základě tohoto zveřejnění, budou mít stejné postavení jako dodavatelé, které zadavatel vyzval k podání nabídky dle čl. V. odst. 3, písm. d), a to od okamžiku zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení na internetových stránkách zadavatele.

	4. Doručení zadávací dokumentace. Není-li zadávací dokumentace součástí oznámení o zahájení zadávacího řízení, bude dodavatelům na jejich žádost dle zadávacích podmínek zaslána písemně, elektronicky nebo předána osobně proti podpisu. Za správnost a úplnost zadávací dokumentace odpovídá vedoucí odboru.
	5. Lhůta pro podání nabídek. Lhůta pro podání nabídek musí být stanovena minimálně v délce 21 dnů od zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení na internetových stránkách zadavatele. Rada obce může rozhodnout o zkrácení lhůty na 14 dnů, a to pouze z přiměřených důvodů a za podmínky, že zkrácení lhůty nepřiměřeně neomezí soutěž. V rozhodnutí musí rada obce uvést důvody, pro které ke zkrácení lhůty přistoupila. Rozhodnutí o zkrácení lhůty spolu s odůvodněním zadavatel zveřejní na internetových stránkách zadavatele nejpozději s oznámením o zahájení zadávacího řízení. Datum zveřejnění musí být uvedeno v oznámení o zahájení zadávacího řízení a na internetových stránkách zadavatele.
	6. Poskytování dodatečných informací v průběhu lhůty pro podání nabídek.
	a) Povinné informace. Vedoucí odboru zajistí informovanost všech dodavatelů, kteří byli vyzváni k podání nabídky nebo kterým byla na základě zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení doručena zadávací dokumentace, o:
	(i) všech změnách zadávacích podmínek nebo zadávacího řízení nebo informací, jež jsou obsahem oznámení o zahájení zadávacího řízení, a to bezodkladně po jejich přijetí minimálně zveřejním těchto změn na internetových stránkách zadavatele, příp. jejich uveřejněním také dalším způsobem, jakým bylo uveřejněno původní oznámení o zahájení zadávacího řízení s tím, že takové změny mohou být učiněny a zveřejněny nejpozději do 5-ti pracovních dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek, a
	(ii) všech relevantních otázkách dodavatelů a odpovědí zadavatele týkající se zakázky a jejího zadávání, a to průběžně a nejpozději 3 pracovní dny před uplynutím lhůty pro podaní nabídek (po této lhůtě již zadavatel nebude zodpovídat dotazy dodavatelů). Otázky a odpovědi budou také pouze zveřejněny na internetové stránce zadavatele.

	b) Další informace. Zadavatel může před uplynutím lhůty pro podání nabídek poskytnout dodavatelům i jiné dodatečné informace k zadávacím podmínkám a zadávacímu řízení, a to i bez předchozí žádosti za podmínky, že je poskytne všem uchazečům bez jakéhokoliv zvýhodnění jejich zveřejněním na internetových stránkách zadavatele, příp. jejich uveřejněním také dalším způsobem, jakým bylo uveřejněno původní oznámení o zahájení zadávacího řízení.

	7. Komise pro otevírání obálek a posouzení a hodnocení nabídek. Vedoucí odboru jmenuje komisi pro otevírání obálek a posouzení a hodnocení nabídek (komise), která musí mít nejméně tři členy (vždy lichý počet): jejím členem musí být vedoucí odboru a, je-li to možné, také osoba se znalostmi v oboru dle předmětu zakázky. Vedoucí odboru řídí jednání komise.
	8. Otevření, posouzení a hodnocení nabídek.
	a) Odpovědnost vedoucího odboru. Vedoucí odboru zajistí po uplynutí lhůty pro podání nabídek otevření obálek komisí, posouzení doručených nabídek z hlediska splnění kvalifikačních kritérií, jejich úplnosti a splnění zadávacích podmínek a hodnocení nabídek a pořízení písemného zápisu.
	b) Otevírání obálek s nabídkami. Otevírání obálek se mohou zúčastnit uchazeči, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek. Termín otevírání obálek bude všem uchazečům oznámen dostatečně předem, pokud nebyl uveden v oznámení o zahájení zadávacího řízení. Při otevření každé obálky s nabídkou budou všem přítomným uchazečům komisí sděleny hodnotící kritéria a identifikační údaje uchazeče. Tyto informace budou uvedeny v zápise o otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek.
	c) Obsah zápisu. V zápise o otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek bude uvedeno:
	(i) seznam zadavatelem oslovených uchazečů a jejich identifikační údaje;
	(ii) seznam uchazečů, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, v pořadí dle doby doručení a s jejím uvedením a s uvedením nabídkové ceny bez DPH;
	(iii) posouzení splnění kvalifikačních kritérií (s uvedením způsobu, jakým byla jednotlivá kvalifikační kritéria splněna u každého uchazeče a každého kvalifikačního kritéria zvlášť);
	(iv) posouzení nabídek dle kritérií uvedených v oznámení o zahájení zadávacího řízení včetně jejich úplnosti (např. zda uchazeč nebo nabídka nesplňuje zadávací podmínky či neobsahuje požadované náležitosti nebo zda dodavatel podal pouze jednu nabídku) ve smyslu čl. VII. odst. 4;
	(v) seznam vyřazených nabídek se zdůvodněním jejich vyřazení;
	(vi) hodnocení dle kritérií a další skutečnosti rozhodné pro hodnocení nabídek; v zápise bude uvedeno stručné hodnocení každého člena komise v souladu s metodikou hodnocení v Příloze č. 1; v případě subjektivních hodnotících kritérií musí zápis obsahovat slovní hodnocení nabídek každého člena komise ve vztahu ke každému hodnotícímu kritérii;
	(vii) výsledek hodnocení včetně doporučení komise radě obce pro výběr nejvhodnější nabídky a stručný popis hodnocení (uchazeč s nejvýhodnější nabídkou bude označen číslem 1); pokud z výsledků individuálních hodnocení jednotlivých členů komise nevzejde jednoznačné doporučení nejvhodnější nabídky, proběhne mezi členy komise diskuse a případně hlasování za účelem nalezení většinového stanoviska komise. Zastává-li člen hodnotící komise názor odchylný od názoru většiny, uvede se v protokolu o jednání také tento odlišný názor s odůvodněním.
	(viii) jména, podpisy členů komise a datum vyhotovení zápisu.

	d) Vyřazení nabídky. Pokud nabídka nesplňuje všechny požadavky stanovené v oznámení o zahájení zadávacího řízení či v zadávací dokumentaci, jedná se o nabídku neúplnou. Jestliže je nabídka shledána jako neúplná nebo uchazeč nesplnil kvalifikační kritéria nebo nabídka byla podána v rozporu s ustanovením čl. VII. odst. 4, musí být nabídka vyřazena z dalšího řízení a nesmí být ani základem pro uzavření smlouvy. O vyřazení nabídky včetně odůvodnění vyrozumí vedoucí odboru písemně uchazeče, který nabídku podal.
	e) Informace radě obce.
	(i) Písemný zápis komise v přehledně zpracované formě (včetně hodnotící tabulky) předloží vedoucí odboru na nejbližší jednání rady obce, pokud vedení obce nestanoví jinak.
	(ii) V případě předložení nabídek radě obce bude v materiálech pro jednání rady obce uveden odkaz na další listiny související se zakázkou s tím, že k nahlédnutí jsou k dispozici na odboru, který realizuje zadávací řízení.


	9. Výběr nejvhodnější nabídky. Na základě předloženého zápisu komise rozhodne rada obce o:
	a) výběru nejvhodnější nabídky. Rada obce se od doporučení komise může odchýlit jen z objektivních důvodů, vždy však musí rozhodnout v souladu se zadávacími podmínkami, stanovenými hodnotícími kritérii a jejich váhou. Důvody odchýlení se od doporučení komise rada uvede v písemném vyhotovení rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky; nebo
	b) nepřijetí žádné nabídky a zrušení zadávání zakázky. V písemném vyhotovení tohoto rozhodnutí musí být uvedeno odůvodnění.

	10. Informace o výsledku zadávacího řízení.
	a) Oznámení o výsledku zadávacího řízení.
	(i) Vedoucí odboru neprodleně po rozhodnutí rady obce zajistí oznámení výsledku zadávacího řízení všem uchazečům, kteří podali nabídky ve lhůtě pro podání nabídek a nebyli vyloučeni z účasti ve výběrovém řízení.
	(ii) Oznámení o výsledku zadávacího řízení musí obsahovat minimálně:
	(1) identifikační údaje uchazečů, kteří podali nabídku;
	(2) seznam uchazečů, jejichž nabídka byla vyřazena pro neúplnost nebo nesplnění kvalifikačních kritérií s odůvodněním;
	(3) seznam uchazečů, jejichž nabídka byla hodnocena a výsledek hodnocení nabídek, z něhož je zřejmé pořadí nabídek;
	(4) důvod zrušení zadávacího řízení, příp. důvod nepřijetí žádné z nabídek.

	(iii) Oznámení o výsledku zadávacího řízení musí být odesláno všem uchazečům, kteří podali nabídky ve lhůtě pro podání nabídek a jejich nabídka nebyla vyřazena pro neúplnost nebo nesplnění kvalifikačních kritérií, a to způsobem, uvedeným v oznámení o zahájení zadávacího řízení.

	b) Zveřejnění. Zároveň vedoucí odboru zajistí na internetových stránkách zadavatele zveřejnění:
	(i) obsahu oznámení o výsledku zadávacího řízení dle čl. V. odst. 10 písm. a),
	(ii) zápisu o otevírání obálek, posouzení nabídek včetně splnění kvalifikačních kritérií a hodnocení nabídek (včetně hodnotící tabulky), a
	(iii) rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky (včetně odůvodnění případného odchýlení se od doporučení komise) nebo rozhodnutí o zrušení zadávání zakázky nebo o nepřijetí žádné nabídky; vždy včetně odůvodnění takového rozhodnutí.


	11. Smlouva na zakázku.
	a) Návrh smlouvy. Návrh smlouvy na zakázku je povinnou součástí zadávací dokumentace s tím, že uchazeč pouze doplní vyznačené chybějící údaje, jež jsou předmětem hodnocení. Pouze ve výjimečných případech, které musí vedoucí odboru písemně odůvodnit a toto odůvodnění předložit radě obce společně s písemným zápisem komise o otevírání, posouzení a hodnocení nabídek, nebude návrh smlouvy součástí zadávacích podmínek. V takovém případě bude předložení návrhu smlouvy povinnou náležitostí nabídky uchazečů, o čemž budou informování v oznámení o zahájení zadávacího řízení, a jedním z hodnotících kritérií bude celková výhodnost smlouvy.
	b) Požadavky na obsah. Na základě rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky je zadavatel povinen uzavřít písemnou smlouvu s příslušným uchazečem. Smlouva musí být uzavřena ve shodě se zadávacími podmínkami a dalšími podmínkami a výsledky zadávacího řízení a musí obsahovat údaje, které již byly obsaženy v původní nabídce a další náležitosti požadované touto vnitřní směrnicí a příslušnými právními předpisy.
	c) Jednání o obsahu. Pokud návrh smlouvy připravuje uchazeč a návrh není v souladu s požadavky dle předchozí věty, vedoucí odboru doručí uchazeči vyrozumění o konkrétních připomínkách a stanoví uchazeči přiměřenou lhůtu k úpravě či doplnění návrhu smlouvy nebo zajistí sám toto doplnění či úpravu návrhu smlouvy.
	d) Odmítnutí uchazečem.
	(i) V případě, že vybraný uchazeč odmítne uzavřít se zadavatelem smlouvu v souladu s tímto čl. V odst. 11 nebo mu neposkytne dostatečnou součinnost, může uzavřít zadavatel smlouvu s uchazečem, který se umístil jako druhý v pořadí. Postup dle předchozí věty může zadavatel opakovat s uchazečem, který se umístil na třetím místě v pořadí. Neuzavře-li smlouvu ani třetí uchazeč, rozhodne vedení obce podle svěřených gescí o dalším postupu.
	(ii) Odmítnutí uzavření smlouvy uchazečem musí být dokladováno písemnou formou. V případě, že uchazeč odmítá komunikovat se zadavatelem, doloží zadavatel tuto skutečnost písemně formou čestného prohlášení. Informace o odmítnutí uzavření smlouvy bude spolu s příslušným dokladem bezodkladně doručena příslušnému uchazeči a zveřejněna na internetových stránkách zadavatele.

	e) Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta obce nebo místostarosta (v souladu s vnitřními předpisy zadavatele). Smlouvu předkládá k podpisu v příslušném počtu (nejméně 2) vyhotovení vedoucí odboru. Vedoucí odboru odpovídá za věcnou správnost smluv (včetně souladu s tímto čl. V. odst. 11).
	f) Akceptace objednávky. Za smlouvu se považuje i dodavatelem písemně akceptovaná písemná objednávka, pokud obsahuje náležitosti a je jinak v souladu s tímto čl. V. odst. 11.
	g) Vícepráce/dodatečné dodávky.
	(i) Zadavatel může uzavřít s dodavatelem, s nímž uzavřel smlouvu na zakázku v souladu s touto vnitřní směrnicí, dodatky či nové smlouvy na:
	(1) dodatečné dodávky bez zadávacího řízení pouze, pokud (i) potřeba těchto dodatečných dodávek vznikla v důsledku objektivně nepředvídaných okolností a (ii) změna dodavatele by nutila zadavatele pořizovat zakázku odlišných technických parametrů, které by měly za následek neslučitelnost s původním předmětem zakázky nebo by znamenaly nepřiměřené technické obtíže při provozu a údržbě původního předmětu zakázky.
	(2) dodatečné stavební práce nebo dodatečné služby, pokud (i) potřeba těchto dodatečných prací nebo dodatečných služeb vznikla v důsledku objektivně nepředvídaných okolností a (ii) tyto dodatečné stavební práce nebo dodatečné služby jsou nezbytné pro provedení původních stavebních prací nebo pro poskytnutí původních služeb. Celkový rozsah dodatečných prací nebo dodatečných služeb nesmí překročit 20 % ceny původní veřejné zakázky.

	(ii) Vedoucí odboru, jež uzavírá dodatek či novou smlouvu s původním dodavatelem v souladu s bodem (i) výše, vypracuje písemné odůvodnění takového postupu, o uzavření takového dodatku či nové smlouvy informuje radu obce na bezprostředně následující schůzi a dodatek či novou smlouvu včetně písemného odůvodnění bezodkladně po uzavření zveřejní na internetových stránkách zadavatele.

	h) Zveřejnění smlouvy a dodatků. Vedoucí odboru zajistí na internetových stránkách zadavatele zveřejnění uzavřené smlouvy na zakázku a všech jejích dodatků vždy neprodleně po jejich uzavření.

	12. Počet vyhotovení. Oznámení o zahájení zadávacího řízení, zápis o otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek se vyhotovují alespoň v jednom vyhotovení.

	Článek VI. Zadávání zakázek malého rozsahu III. kategorie
	1. Odchylky od zakázek II. kategorie. Zásady a postupy pro zadávání zakázek malého rozsahu II. kategorie platí i pro zadávání zakázek malého rozsahu III. kategorie, není-li v tomto článku VI. stanoveno jinak.
	2. Výzva dodavatelům. Vedoucí odboru vyzve k podání nabídky dodavatele v počtu odpovídajícím velikosti a druhu zakázky, nejméně však 5. O výjimce může rozhodnout starosta obce, a to pouze v odůvodněných případech (např. v případě, kdy bez vynaložení nepřiměřených nákladů a časové prodlevy nelze 5 vhodných dodavatelů identifikovat).
	3. Lhůta pro podání nabídek. Lhůta pro podání nabídek musí být stanovena minimálně v délce 21 dnů od zveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení na internetových stránkách zadavatele.
	4. Dvě komise.
	a) Vedoucí odboru jmenuje 3 člennou komisi pro otevírání obálek a nejméně 3 člennou komisi pro posouzení nabídek včetně splnění kvalifikačních kritérií a hodnocení nabídek (hodnotící komise); každá komise musí mít vždy lichý počet členů, členem hodnotící komise je vedoucí odboru a, je-li to možné, osoby se znalostmi v oboru dle předmětu zakázky. Vedoucí odboru může jmenovat pouze jednu komisi společně pro otevírání obálek a pro hodnocení nabídek. V tom případě se na tuto komisi uplatní ustanovení o komisi pro otevírání obálek i pro hodnotící komisi, v případě rozporu ta ustanovení, která jsou přísnější.
	b) Komise pro otevírání obálek provede úkony a sepíše zápis v rozsahu dle čl. V. odst. 8 písm. b) a písm. c) body (i) a (ii). Komise pro hodnocení nabídek provede posouzení a hodnocení nabídek a sestaví pořadí uchazečů dle platných hodnotících kritérií (uchazeč s nejvýhodnější nabídkou bude označen číslem 1) a sepíše zápis v rozsahu dle čl. V odst. 8 písm. c) body (iii) až (vii).


	Článek VII. Společná ustanovení o zadávacích podmínkách a hodnocení nabídek při zadávání zakázek malého rozsahu II. a III. kategorie
	1. Maximální cena.
	a) Předpokládaná hodnota zakázky v zadávacích podmínkách a cena ve smlouvě budou vždy stanoveny jako maximální a nejvýše přípustné.
	b) Obligatorní součástí smlouvy na zakázku bude prohlášení dodavatele, že prověřil skutečnosti rozhodné pro určení výše ceny plnění (např. předaný výkaz výměr) a finančně ohodnotil případné odchylky oproti zadávací dokumentaci včetně specifikace jednotlivých nesrovnalostí. Hodnotu nesrovnalostí oproti zadávací dokumentaci dodavatel uvede vedle celkové ceny plnění podle zadávací dokumentace.

	2. Kvalifikační kritéria.
	a) Povinná kritéria. Ve všech zakázkách zadavatel uplatní následující kvalifikační kritéria:
	(i) (A) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu, a (B) dodavatel nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijímání úplatku, podplácení, nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo u dodavatele došlo k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; v případě dodavatele-právnické osoby musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku dodavatel – právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tyto kvalifikační předpoklady musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště (splnění podmínky se prokazuje výpisem z evidence rejstříku trestů);
	(ii) dodavatel v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle obchodního zákoníku (§ 49) (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(iii) dodavatel není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek vedeném dle zákona o veřejných zakázkách (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(iv) dodavatel předloží seznam společníků nebo členů, jde-li o právnickou osobu; v případě dodavatele – akciové společnosti se předloží aktuální seznam akcionářů s podílem akcií vyšším než 10 %; (Splnění podmínky se prokazuje výpisem z veřejného registru. Není-li veden nebo rozhodne-li tak vedoucí odboru, předloží dodavatel čestné prohlášení.)
	(v) dodavatel předloží seznam zaměstnanců nebo členů statutárních orgánů nebo jiných osob, které se na základě smluvního vztahu s dodavatelem podílely na přípravě nabídky, pokud v posledních 3 letech pracovali u zadavatele a byli v pozici s rozhodovací pravomocí pro rozhodování o veřejných zakázkách (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(vi) vůči majetku dodavatele neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku, nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující ani nebyla zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(vii) dodavatel není v likvidaci (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(viii) dodavatel nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(ix) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(x) dodavatel nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele (splnění podmínky se prokazuje potvrzení prostřednictvím příslušného orgánu či instituce);
	(xi) dodavatel nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li požadován doklad osvědčující odbornou způsobilost dodavatele nebo osoby, jejímž prostřednictvím odbornou způsobilost zabezpečuje, je-li pro plnění zakázky nezbytná podle zvláštních právních předpisů (např. zákon č. 360/1992 Sb., o výkonu povolání autorizovaných architektů a o výkonu povolání autorizovaných inženýrů a techniků činných ve výstavbě, ve znění pozdějších předpisů) (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením);
	(xii) na zpracování uchazečovy nabídky se nepodílel zaměstnanec zadavatele či člen realizačního týmu projektu zadavatele či osoba, která se na základě smluvního vztahu se zadavatelem (nebo jako subdodavatel zadavatele) podílela na přípravě nebo zadání předmětného výběrového řízení, pokud nabídku podává sdružení uchazečů, výše uvedené podmínky nesplňuje žádný z členů sdružení ani žádný subdodavatel uchazeče (splnění podmínky se prokazuje čestným prohlášením).

	b) Další kritéria. Zadavatel může v zadávacím řízení uplatnit další kvalifikační kritéria nad rámec těch uvedených v čl. VII. odst. 2 písm. a), pokud jsou stejná pro všechny dodavatele a vzhledem k předmětu, předpokládanému rozsahu a předpokládané hodnotě a složitosti zakázky jsou opodstatněná a přiměřená. Kvalifikační kritéria nemohou být přísnější než ta uvedená v zákoně o veřejných zakázkách pro podlimitní zakázky. Může jít např. o:
	(i) prokázaní zkušenosti s realizací předmětu zakázky obdobné povahy a rozsahu

	c) Zahraniční dodavatel. Dodavatel – zahraniční právnická nebo fyzická osoba prokazuje splnění kvalifikačních kritérií dle právního řádu státu platného v zemi, kde má sídlo, místo podnikání nebo bydliště. Pokud se určitý doklad požadovaný touto vnitřní směrnicí nevydává, prokazuje dodavatel splnění příslušného kvalifikačního kritéria čestným prohlášením.
	d) Prokázání kvalifikace prostřednictvím subdodavatele. Neomezí-li tuto možnost zadavatel v oznámení o zahájení zadávacího řízení nebo v zadávacích podmínkách, může dodavatel splnění kvalifikačních kritérií (s výjimkou povinných kritérií dle čl. VII odst. 2 písm. a)) prokázat prostřednictvím subdodavatele. Dodavatel je v takovém případě povinen předložit zadavateli navíc (i) doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle čl. VII. odst. 2 písm. a) takovým subdodavatelem a (ii) smlouvu se subdodavatelem, dle které subdodavatel poskytne plnění minimálně v rozsahu, v němž dodavatel jeho prostřednictvím prokazuje splnění příslušných dalších (tj. nikoliv povinných) kvalifikačních kritérií.
	e) Sdružení dodavatelů. Několik dodavatelů může podat společnou nabídku. V tom případě musí každý dodavatel splnit povinná kvalifikační kritéria dle čl. VII odst. 2 písm. a), a další případná kritéria musí splnit společně.

	3. Hodnotící kritéria.
	a) Druhy. V zadávacích podmínkách a v průběhu zadávacího řízení bude využito následujících hodnotících kritérií:
	(i) výše nabídkové ceny (o výběru dodavatele rozhodne nejnižší nabídková cena);
	(ii) ekonomická výhodnost nabídky (o výběru dodavatele rozhodnou určitá dílčí hodnotící kritéria vyjadřující vztah užitné hodnoty a ceny, jimž je přiřazena konkrétní váha v procentech nebo je stanoven jiný matematický vztah mezi dílčími kritérii).

	Hodnotícími kritérii nemohou být kritéria odpovídající požadavkům na prokázání kvalifikace uchazeče.
	Je-li hodnotícím kritériem výše nabídkové ceny, rozhoduje při hodnocení pro plátce daně z přidané hodnoty cena bez daně z přidané hodnoty, pro neplátce cena s daní z přidané hodnoty.
	b) Volba. Hodnotící kritérium výše nabídkové ceny musí být uplatněno jako jediné kritérium, s výjimkou případů, kdy uplatnění dalších hodnotících kritérií vyžaduje specifická povaha zakázky. Použití dalších hodnotících kritérií musí vedoucí odboru písemně zdůvodnit a předložit (i) vedení obce před jeho rozhodnutím o zahájení zadávacího řízení dle čl. V odst. 2 a (ii) radě obce společně s doporučením pro rozhodnutí o nejvhodnější nabídce. Písemné zdůvodnění použití jiných kritérií zadavatel zveřejní na svých internetových stránkách nejpozději se zveřejněním oznámení o zahájení zadávacího řízení. Kritéria ekonomické výhodnosti musí být možné objektivně vyjádřit pomocí čísla (např. lhůta dodání, délka záruční doby, lhůta splatnosti aj.). V případě stanovení dalších podmínek musí být hodnotícímu kritériu výše nabídkové ceny přiřazena minimálně váha 70 %. Jestliže zadavatel není objektivně schopen stanovit váhu dílčích hodnotících kritérií, může v mimořádných případech (tj. pouze pokud užití jiných hodnotících kritérií je odůvodněné a přiměřené) uvést další hodnotící kritéria v sestupném pořadí podle významu, který jim zadavatel přisuzuje (subjektivní hodnotící kritéria).

	4. Jedna nabídka. Každý dodavatel může podat v jednom zadávacím řízení pouze jednu nabídku. Dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení, nesmí současně (i) být subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci ani (ii) podat společnou nabídku s jiným(i) dodavatelem(i). Pokud dodavatel podá více nabídek samostatně nebo společně s dalšími dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž zadávacím řízení prokazuje kvalifikaci, zadavatel všechny nabídky podané takovým dodavatelem vyřadí.
	5. Závazek převzít sankce. V případě předpokladu čerpání grantových či dotačních titulů k plnění zakázky, bude smlouva na zakázku obsahovat ujednání, v němž se dodavatel zaváže k převzetí závazku případného vrácení finančních prostředků a finančního postihu vzniklých zadavateli vůči poskytovateli grantových či dotačních titulů z důvodů způsobených na straně dodavatele (např. formou náhrady škody, snížení ve smlouvě dohodnuté ceny plnění a/nebo smluvní pokuty).
	6. Výjimky ze směrnice.
	a) Starosta obce rozhoduje o výjimkách z užití ustanovení této vnitřní směrnice při zadávání zakázek malého rozsahu II. kategorie (Čl.V.) O rozhodnutí informuje na nejbližším jednání radu obce. Tyto výjimky musí být odůvodněné a musí být v souladu se zásadami uvedenými v čl. II. Rozhodnutí včetně odůvodnění bude zveřejněno bezodkladně po jeho přijetí na internetových stránkách zadavatele.
	b) Rada obce rozhoduje o výjimkách z užití ustanovení této vnitřní směrnice při zadávání zakázek malého rozsahu III. kategorie (Čl.VI.). Tyto výjimky musí být odůvodněné a musí být v souladu se zásadami uvedenými v čl. II. Rozhodnutí včetně odůvodnění bude zveřejněno bezodkladně po jeho přijetí na internetových stránkách zadavatele.

	7. Odpovědnost vedoucího odboru. Vedoucí odboru:
	a) odpovídá za soulad zadávací dokumentace a průběhu zadávacího řízení s vnitřními předpisy, včetně této vnitřní směrnice, usneseními rady či zastupitelstva obce,  s písemnými pokyny vedení obce a příslušnými právními předpisy;
	b) je povinen předem projednat s příslušným správcem rozpočtu soulad zakázky se schváleným rozpočtem zadavatele a rozpočtovými opatřeními během roku;
	c) zajistí zpracování příslušného oznámení o zahájení zadávacího řízení, zadávací dokumentace včetně technické specifikace a dalších oznámení a informací pro uchazeče a jejich doručování a zveřejňování na internetových stránkách zadavatele;
	d) odpovídá za správnost skutečností rozhodných pro určení výše ceny plnění a odpovídá za to, že údaje uvedené v zadávací dokumentaci odpovídají skutečnosti;
	e) zajišťuje kontrolu plnění závazků dodavatele ze smlouvy na zakázku, nestanoví-li rada obce jinak; a
	f) plní další povinnosti podle této vnitřní směrnice (např. zajišťuje zveřejňování informací a dokumentů a jejich archivaci).

	8. Pravomoc činit rozhodnutí. Rozhodnutí o zadání zakázky a uzavření smlouvy na zakázku přísluší radě obce s následujícími výjimkami: (i) rozhodnutí o uzavření smlouvy spadá do vyhrazené působnosti zastupitelstva obce, a to buď přímo ze zákona č. 128 /2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), v platném znění („zákon o obcích“) (včetně majetkoprávních úkonů dle §85 zákona o obcích) nebo na základě usnesení zastupitelstva obce nebo (ii) rada rozhodnutí o uzavření smlouvy svěřila starostovi, místostarostovi, nebo vedoucímu odboru. Schválením této vnitřní směrnice rada obce svěřuje rozhodování o uzavření smlouvy na zakázku malého rozsahu I. kategorie vedoucímu odboru.
	9. Úkony navenek. Úkony zadavatele navenek při zadávání zakázek malého rozsahu II. a III. kategorie, činí jménem zadavatele starosta obce nebo místostarosta (v souladu s vnitřními předpisy zadavatele).
	10. Externí poradenství. Rada obce na návrh vedoucího odboru nebo vedení obce může rozhodnout, že zadávací podmínky pro zakázky malého rozsahu III. kategorie budou zpracovány a/nebo zadávací řízení bude připraveno, organizováno a řízeno pomocí externích poradců s tím, že veškerá rozhodnutí vyžadovaná touto vnitřní směrnicí budou přijata příslušnými pracovníky a/nebo orgány zadavatele a externí poradce bude mít pouze poradní (nikoliv rozhodovací) pravomoc. Rozhodnutí dle předchozí věty v případě zakázek malého rozsahu II. kategorie činí vedení obce. Rozhodnutí o použití externího poradce a rozsahu jím poskytovaných služeb bude zveřejněno na internetových stránkách zadavatele.

	Článek VIII. Jistota
	1. Pouze zakázky III.kategorie. Jistotu je možné požadovat pouze v případě zakázek malého rozsahu III. kategorie. O požadavku poskytnutí jistoty (a její výši) rozhoduje rada obce.
	2. Výše jistoty. Výše jistoty se stanoví v absolutní částce do 2 % předpokládané hodnoty zakázky.
	3. Forma jistoty. Jistotu poskytne uchazeč formou složení peněžní částky na účet zadavatele nebo formou bankovní záruky.
	4. Vrácení uchazeči. Peněžní jistotu včetně úroků zúčtovaných peněžním ústavem uvolní zadavatel uchazeči,
	a) jehož nabídka byla vybrána jako nejvhodnější nebo s nímž bylo možno uzavřít smlouvu jako s dalším v pořadí dle zadávacích podmínek, do 7 dnů po uzavření smlouvy,
	b) jehož nabídka nebyla vybrána jako nejvhodnější a nebylo s ním možno uzavřít smlouvu jako s dalším v pořadí dle zadávacích podmínek, do 7 dnů po zveřejnění oznámení o výběru nejvhodnější nabídky,
	c) který byl ze zadávacího řízení vyloučen bezodkladně po vyloučení, nebo
	d) pokud bylo zadávací řízení zrušeno, do 7 dnů po odeslání oznámení o zrušení zadávacího řízení.

	5. Platnost bankovní záruky. Má-li být jistota poskytnuta formou bankovní záruky, je uchazeč povinen zajistit její platnost po celou dobu zadávací lhůty.
	6. Přechod do majetku zadavatele. Poskytnutá jistota včetně úroků zúčtovaných peněžním ústavem připadá zadavateli, pokud:
	a) uchazeč v rozporu se zadávacími podmínkami zrušil nebo změnil nabídku nebo odmítl-li uzavřít smlouvu; nebo
	b) uchazeč nesplnil povinnost poskytnout zadavateli řádnou součinnost k uzavření smlouvy.


	Článek IX. Výjimky z věcné působnosti
	1. Pořizování drobného majetku. Zásady a postupy upravené touto vnitřní směrnicí se nevztahují na pořizování drobného spotřebního materiálu a pořizování zboží a služeb v hodnotě do 5.000 Kč.
	2. Zakázky systému krizového řízení. Zásady a postupy dle této vnitřní směrnice se dále nevztahují na zakázky systému krizového řízení (dodávky služeb, zboží i stavebních prácí). Zakázky systému krizového řízení je oprávněno zadat vedení obce, a to bez oznámení o zahájení zadávacího řízení více dodavatelům. Vedoucí odboru je však povinen uzavřít s dodavatelem písemnou smlouvu a vyhotovit písemné zdůvodnění zadání, proč se jedná o zakázku systému krizového řízení a tyto písemnosti archivovat v souladu s ustanoveními této vnitřní směrnice. Smlouva i písemné zdůvodnění budou bezodkladně po uzavření smlouvy zveřejněny na internetových stránkách zadavatele.

	Archivace dokumentace a kontroly
	1. Archivační doba. Zadavatel je povinen uchovávat dokumentaci o zakázce a záznamy o elektronických úkonech (v tištěné podobě nebo na nosičích elektronických dat) po dobu 10 let od uzavření smlouvy, její změny nebo od zrušení zadávacího řízení, či rozhodnutí o tom, že nebyla vybrána nejvhodnější nabídka, nestanoví-li právní předpisy nebo právní akt o poskytnutí dotace dobu delší. Bez omezení obecnosti předchozí věty se pro vyloučení pochybností stanoví, že předmětem archivace jsou zejména (nikoliv však výlučně) následující dokumenty:
	a) oznámení o zahájení zadávacího řízení zaslané požadovanému počtu uchazečů k podání nabídky a dalších dokumentů vymezujících předmět zakázky vč. dokladů prokazujících jejich odeslání;
	b) nabídky podané uchazeči nebo jiné informace či ceníky, z nichž vyplývá plnění nabízené uchazečem;
	c) zápis o otevírání obálek, posouzení a hodnocení nabídek podepsaný relevantními osobami;
	d) smlouva uzavřená s vybraným dodavatelem včetně všech dodatků;
	e) oznámení o výsledku zadávacího řízení zaslané všem uchazečům, kteří podali nabídku ve lhůtě pro podání nabídek, a to včetně dokladů prokazujících jejich odeslání.

	2. Odpovědnost. Archivaci dokumentace o zakázce po stanovenou dobu zajistí vedoucí odboru.

	Článek XI. Nadlimitní a podlimitní zakázky
	1. Vázanost směrnicí. Nestanoví-li zákon o veřejných zakázkách v konkrétním případě přísnější povinnosti pro zadavatele, uplatní se tato vnitřní směrnice na nadlimitní a podlimitní zakázky ohledně zveřejňování informací týkajících se zadávání na internetových stránkách zadavatele včetně povinnosti:
	a) uvést v oznámení o zahájení zadávacího řízení požadavek na prohlášení uchazeče, že souhlasí se zveřejněním informací, které mají být dle této vnitřní směrnice zveřejněny (v souladu s čl. V odst. 3 písm. a) bod (xiv);
	b) zveřejnění na internetových stránkách zadavatele informací o průběhu zadávacího řízení v souladu s čl. V odst. 10 písm. b); a
	c) zveřejnění smlouvy na zakázku a všech jejích dodatků v souladu s čl. V odst. 11 písm. g) bod (ii) a h).


	Článek XII. Závěrečná ustanovení a účinnost
	1. Tato vnitřní směrnice nabývá účinnosti dnem ………………
	2. Tuto vnitřní směrnici schválila Rada obce …………….. dne …………., usnesením č. ………………….. Tato vnitřní směrnice se bez zbytečného odkladu zveřejní na internetových stránkách obce.


